
 محمد طه احمد طه دبدوب 

 محافظة  الغربيهجمهورية مصر العربيه،

 (2)+ 04046132870رقم التليفون :

 01111600674رقم الموبايل :  

 

 

 الموضوع

  وكافة الاعمال الاداريه المتعلقه بمجال عملي كمحاسب . أسعى لتعزيز مهاراتي في المحاسبة

 

 التعليم 

 

 2018/ جامعة طنطا دفعة  ةشعبة محاسب ةحاصل على بكالوريوس تجار

 

 مقبول التقدير :  

 

والمهارات  الخبرات  

 

 و الرسومات. ةتنسيق جميع الأنشطه المتعلقه بالوثائق بما فيها الوثائق الفني -

 .ةعمل جميع التقارير المختلفه المطلوب-

 الشركة أقسام من الواردة والملفات الوثائق وقيد اللازمة وإجراءالفهارس الأرشيف سجلات ضبط -

 .صلة ذات أخرى بيانات وأي ومحتوياته الملف وموضوع والتاريخ الملفات رقم وإثبات المختلفة

 بة التحديثات التي قد تطرأ عليها.توزيعها ومراقحفظها وإستقبال جميع المستندات و-

 الوثائق والتقارير.مساعدة الإدارات المختلفة في إستفسارات  -

 برامج مايكروسوفت أوفيس ورد وأكسيل والبريد الإلكتروني في إدارة متطلبات العمل.إستخدام  -

 كتابة فواتير البيع متابعة حركة المخزون ومتابعة حركة القوائم المالية  -

 

 الشهادات

 

  - شهادة تدريب بالاداره الماليه بشركة وادي النيل للمقاولات والاستثمارات العقاريه



 

 

الشخصيه المعلومات   

 

 متزوجالإجتماعية :  ةالحال

 / مصر . الغربيه محل الميلاد :

  1/12/1995تاريخ الميلاد :

 تم تأديه الخدمه العسكريه ) قدوه حسنه (:  ةالعسكري ةالخدم

 

 المهارات 

 
 :المحاسبة

 
 القدرةعلى

 .المالية العمليات تحليل في قائمةالميزانية ومعادلة القيدالمزدوج نظرية استخدام
 .التسجيل في دفتر اليومية والترحيل إلى دفتر الأستاذ، والترصيد وإعداد ميزان المراجعة

 .والعمل على منظومة الفاتورة الالكترونيه وعمل الاقرارات الضريبية  إعداد القوائم المالية
 

 :التطبيقات

 

 مايكروسوفت أوفيس : اكسل ، ورد ، باوربوينت

 

 :اللغات

 

 م الأأ  ةالعربيةاللغاللغة 

 

 ( جيد جدا  وتحدث )  ةوكتاب ةقراء  ةاللغه الثاني الإنجليزية 

 

 

 

 

 

 والله ولي التوفيق ،،،،،،


