
Curriculum vitae
Responsable Paie et RH

Informations personn...

Taoufik KAF

kaf-adm@hotmail.fr

00212655900802

26100 Berrechid-Casablanca

13 juillet 1986

Mobilité Internationale

Compétences

Maîtrise des outils 
informatiques.

Maîtrise du droit de 
travail, sécurité sociale.

Bonne culture financière 
et économique.

Langues

Arab

Français

Anglais

Centres d'intérêt

Lecture-Sport-Pêche

Profil

Garantir le développement, et de la gestion administrative des ressources 
humaines de l'entreprise.

Formation

de nov. 2019 à déc. 2020 Licence professionnelle dans la gestion RH
ENCG, Settat
une formation pointue en gestion du personnel et 
management 

de sept. 2008 à juil. 2010 Diplôme de technicien spécialisé en gestion des 
entreprises
ISTA, Settat

de sept. 2004 à juin 2007 Baccalauréat technique de gestion et 
comptabilité
Lycée technique, Settat

Expérience professionnelle

de avr. 2018 à ce jour Responsable Paie et RH
GIVAUDAN MAROC, Nouasser-Casablanca

Préparation et contrôle de la Paie.
Gestion des absences et congés.
Mise  jour et paramétrage des logiciels de 
gestion de la Paie.
Optimisation du calcule des charges sociales.
l'établissement des tableaux de bord, KPI, 
Reporting RH.
Répondre aux demandes des collaborateurs.
Veiller à application des procédures RH par les 
opérationnels.
Veiller à la mise en place des outils de suivie 
RH.

de juil. 2012 à mars 2018 Chargé de Paie et Gestion RH
NATUREX MAROC, Nouasser-Casablanca

Préparation et contrôle de la Paie.
Gestion des absences et congés.
Télédéclaration, paiement, immatriculation des 
salariés, aux organismes sociaux, (CNSS, 
CIMR, Assurances...).
Élaboration des tableaux de bord, KPI, 
Reporting RH.
Gestion des logiciels RH (Success Factors, 
SIRH...).
Répondre aux demandes des collaborateurs.

Certificats

oct. 2022 Human Resources Foundations "Linkedin"

déc. 2022 Creating Success from Failures "Linkedin"

oct. 2021 Bien-être et Management "Skilleos"

févr. 2021 Développer son Leadership en cinq étapes 
"Skilleos"
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