PROFIL
PROFESSIONNEL

J'ai plus de 5 ans d'expérience, je suis
a la recherche d'un poste d'Assistante
Comptable au sein Comptabilité, je
suis a la recherche d'un poste de
Comptable au sein d'une société
Titulaire d'un dipldme de technicien
spécialise en gestion des entreprises

COMPETENCES

* Connaissance informatique :

* Word ;Excel; power point

e Qutils bureautiques

e Maitrise du logiciel Sage 100
Comptabilité).

* Efablissement des déclarations
fiscales et sociales (TVA CNSS. ;
IGR.;IS.).

* Préparation des bilans

 Esprit d'équipe

e Respect des regles

* Gestion du plan comptable

HAJAR
BAKAZA

ASSISTANTE COMPTABLE

0625493464, 0606157227

Hay Moulay Rachid Groupe 1rue 5 NO 7.Casa, 20000 MAROC

Marocaine
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PARCOURS PROFESSIONNEL

01/2017 - Actuel
assistante comptable
CABINET FUDALDO, | CASABLANCA | Freelance

¢ Missions et taches réalisées:

saisie des écritures comptable (logiciel Sage 100 Comptabilité)
Etablissement des déclarations fiscales et sociales (TVA ; CNSS)
Classement des pieces comptables dans les dossiers.

IGR

IS

Facturation et recouvrement

Traitement des opérations bancaires

Télédeclaration et Télépaiement

Suivi des dossiers juridiques

Constitution Des Sociétés

Modifications.

Tenue du standard téléphonique.

10/2016 - 12/2016
stagiaire
CAB CONSULTING Secteur FIDUCIAIRE

* Missions et taches réalisées:
saisie des écritures comptables (logiciel Sage 100 Comptabilité).

02/2016 - 02/2016

stagiaire

FIDMAG | CASABLANCA | Stage
¢ Missions et taches réalisées:

saisie des écritures comptables (logiciel Sage 100 Comptabilité).
Suivi de la facturation avec classement des pieces.

FORMATION

09/2015 - 05/2016
ISTA BEN M'SIK | CASABLANCA
Dipléme Technicien spécialisé: gestion des entreprise



09/2010 - 05/2011
lycée IDRESS EL HARTY | Casablanca
baccalauréat: science de la vie et |la terre

LANGUES

Arabe Frangais
Langue maternelle W
Anglais

—

Débutant (A1)




