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Bewerbung um die Stelle als Kaufmann für Büromanagement  

 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
auf der Suche nach einem künftigen Arbeitgeber hat besonders Ihre Unternehmen mein Inte-
resse geweckt. 
 
Nach meinen Studiengängen im Bereich Wirtschaftswissenschaften mit dem Schwerpunkt 
Marketing in Jordanien wollte ich auch eine Ausbildung als Kaufmann in Deutschland absol-
vieren, Dafür entschied ich mich für das AAW-Arbeitskreis für Aus- und Weiterbildung e.V. 
Nach zwei Jahren Praxis absolvierte ich auch zwei Praktika in verschiedenen Firmen. Meine 
Praktikumsbetriebe suchte ich mir sorgfältig aus, um in verschiedene Arbeitsgebiete zu bli-
cken. Von Hilfe für Asylanten bis zur Büroarbeit eines Handwerkerbetriebs 
 
Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen können, konnte ich bei der National Industrial Gas 
plant’s in Katar erste Erfahrungen im Verkauf sammeln und meine Kenntnisse in der Projekt-
management und im Marketing erweitern und vertiefen.  
 
2011 bin ich nach Deutschland umgezogen. Seither war ich mit meinem Integrationsprozess 
beschäftigt. Da ich sowohl Arabisch als Muttersprache, als auch Deutsch und Englisch auf 
B2-Niveau beherrsche, kann ich mir sehr gut vorstellen, als Angestellter in Ihrem Unterneh-
men tätig zu werden. 
 
Über einen Termin zu einem persönlichen Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 
 
Mit freundlichen Grüßen  
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