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انسانة طموحة لدي القدرة الكافية والمهارات العالية
لتحقيق اهداف سامية فيما يخص عملي،مجتهدة واملك
حس المسؤلية وسرعة البديهة ،سريعة التعلم واطمح ان
اطور من نفسي ،لدي الخبرة الكافية  التي تمهد لي عمل
كافة الواجبات الممنوحة لي سواء العمل ضمن فريق او

كفرد..

ادارة كافة المهام 
عمل الجداول وترتيب مواعيد 

المساعدة في ادارة وترتيب مهام الكادر التدريسي 

المساعدة في ملئ شواغر التدريسيين ان وجد 

اعطاء بعض المعلومات العامة للطلاب واضافة

جو ممتع مع الاجابة عن كافة الاسئلة الادارية ان
وجد.

تنظيم مواعيد المكتب 

ادارة الوقت واستقبال الزبائن 
اجادة العمل المكتبي وترتيب بعض الجداول

وادارة بعض البرامج والملفات الخاصة بالعمل 
تنظيم المهام ميدانيا والتواصل مباشرة مع

العملاء 

كلية الاداب-قسم اللغة الانكليزية 

Ms office 
computer 
English language 
communication 
field work 
work under pressure 

nooonatynooona98@gmail.com

بغداد ،زيونة 


