OUARGUI Fatiha

Mariée - 2 enfants

Née le 29/10/1966 a Beni Mellal

D4 Beaussite — Ain Sebaa - Casablanca
B 0663255032

fmth@hotmail.fr

Permis : catégorie B

OBJECTIF

- Mettre mes compétences et mon savoir au service des professionnels
- Contribuer a la bonne marche de votre entreprise.

ETUDES

1988 ==> DEUG en Sciences Economiques (Faculté Kadi Ayyad a Marrakech)

1987 ==> 1¢re année Sciences Economiques (Faculté¢ Kadi Ayyad a Marrakech)

1986 =—=> BACCALAUREAT T.C.S. «Technique Commerciale Secrétariat »
(Lycée Hassan II a Marrakech)

DIPLOMES ET FORMATIONS

1986 : Diplome Techniques Commerciales Secrétariat (T.C.S.)
Matieres étudiées :

==> Bureautique (Word — Excel)
==> Organisation Administrative(Classement et gestion des documents)
==> Economie et organisation des entreprises
==> Correspondances
==> Traduction (arabe - francais)
==> Ftudes de cas (Communication)

EXPERIENCES ET STAGES

De 04/21 a2 03/2023 ==> Freelancer avec des avocats (traitement de textes en arabe)
De 04/14 24 03/2018 ==> Freelancer dans plusieurs postes : Centre de domiciliation,
société de nettoyage .........cceevvennen.

De 04/92 2 03/2014 =—> Responsable du service juridique dans une Fiduciaire a
Casablanca
Assistante comptable dans la méme fiduciaire
* Comptabilité générale : - Saisie des pieces comptables —
Analyse / SEDOF COMPTA - SAARI 8.01
* Tenue des différents journaux comptables : (Caisse, Banque,
Achats, Ventes, O.D.)
08/1989 a 11/1991 ==>Secrétaire Principale de M" le Consul auprées du Consulat du
Maroc a Oran (Algérie)
08/1988 a 06/1989 ==> Secrétaire stagiaire dans une Association d’Agriculture et
D’Elevage a Casablanca

LANGUES

Arabe - Francais - Anglais (notions de base)

ATOUTS

Capacité d’adaptation, dynamisme, sport et travail en équipe
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