
                                                                  
                                                              Youcef KHALED 
                                   ADDRESS: NEW CITY  DOUAOUDA PROVINCE TIPAZA -ALGERIA-    
                                            TELEPHONE NUMBER:+213661708291                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
                                                EMAIL: khaled.youcef082@gmail.com 
                                                    POSTAL CODE:42015 
SECONDARY STUDY: 
 
september 2002-Juan 2003   Baccalauréat  in Natural and Life Science  
                                                     Secondary School KHAITHER Ibrahim –Douaouda- 
september 2018-Juan 2019   Baccalauréat in the science of management 
                                                     Institution: Education Academy of TIPAZA 
UNIVERSITY STUDIES: 
 
september 2022-Juan 2023   Master's degree in Clinical Psychology (current) 
                                                    Institution : University Center MORSLI Abdellah 
september 2019-Juan 2022   licentiate degree in Clinical Psychology  
                                                    Institution : University Center MORSLI Abdellah 
september 2015-Juan 2017   Master's degree in Management Sciences - public  
                                                    administration- 
                                                    Institution : University Center MORSLI Abdellah 
september 2012-Juan 2015   licentiate degree in Management Sciences -Business  
                                                    Administration- 
                                                    Institution : University Center MORSLI Abdellah 
september 2003-Juan 2006  Applied University Studies Degree in biological 
                                                    Institution : University SAAD DAHLAB  
 

EFFICIENCY 
 
-  Maitrise : Excel, Word, Power point, computer system. 

-  Autonomy and initiative. 

-  Sense of customer service. 

-  Rigour and quality of work. 

-  Analytical skills and judgement. 

-  Ability to work in a complex and changing environment. 

-  Sense of priority. 

-  Good stress management and tolerance. 

-  Collaboration and teamwork. 

-  Language: French, English (intermediate), Arabic.  

-  Punctual, team player, good communication skills. 

-  Priority management, analytical mind, planning, managing multiple files. 

 

JOB TITLE: 
-Scientific Research Administrator,                                                        Year 2020/2023                                        

-Ministry of Higher Education and Scientific Research.                                                                                                  

- Center for Scientific Research in Analysis Physical- Chimical (CRAPC),  TIPAZA.              
 



 
Business card: 

-prepare the tender specifications 

-Negotiate service contracts. 

-Develop and monitor budget   

-manage all general site resources. 

 (Computer, mail, material). 

-Manage maintenance of spaces (cleaning, towards spaces). 

-Management of all acquisitions of chemicals substances and industrial gases In coordination 

with relevant institutions. 

 

OTHER WORK EXPERIENCES: 
 
Principal Police Inspector,                                                                    Year 2008/2020 

01- HOUARI Boumediene International Airport, Algiers 

Business card: 

-Ensure law enforcement and public safety.                                                                                                                    

-make monthly, semi-annual and annual reports. 

-Processing of outgoing/incoming mail. 

-Administrative control of passenger travel documents. 

-Provides professional training for interns and junior police officers. 

-Manage the database and data input 

-Ensures airport security for all types of crime. 

-Ensuring the safety of individuals and institutions  

-personnel office manager (salary, presence, career management, training, etc.). 

-local file manager. 

-social service and catering manager. 

- tasks related to national events. 

 

OTHER ACITIVITY : 

 

Practice sports (football), Reading, Travel, Integrating in associations 
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ETUDE SECONDAIRE : 

Septembre 2002-juin 2003            Baccalauréat en science naturel et de la vie. 

                                                       Ecole secondaire KHAITHER Ibrahim –Douaouda-  

 

Septembre2018-Juin 2019             Baccalauréat libre en science de gestion. 

                                                       Etablissement : Académie d’éducation –Tipaza-  

 

LES ETUDES UNIVESITAIRES : 

 

Septembre 2022-Juin 2023         Master2 en psychologie clinique 

                                                      Etablissement : Centre universitaire MORSLI Abdellah 

 

Septembre 2012-Juin 202017     Master en science de gestion option Administration Publique.  

                                                       Etablissement :Centre universitaire MORSLI Abdellah  

 

Septembre 2012-Juin 2015          Licence en science de gestion option Administration des 

                                                        Affaires. 

                                                       Etablissement : Centre universitaire MORSLI Abdellah  

 

Septembre 2003-Juin 2006         Diplôme d’étude universitaire applique DEUA 

                                                            Etablissement : université Saad Dahlab –Blida – 

 

COMPETENCE  

- Maitrise : Excel, Word, Power point, Système informatique. 

- Autonomie et initiative. 

- Sens du service à la clientèle. 

- Rigueur et qualité de travail. 

- Capacité d’analyse et jugement. 

- Capacité de travaille dans un contexte complexe et changeant. 

- Sens de priorité. 

- Bonne gestion et tolérance de stress. 

- Collaboration et travail d’équipe. 

- Langue : Français, Anglais (intermédiaire), Arabe.  

- Ponctuel, esprit d’équipe, bonne aptitude en communication. 

- Gestion des priorités, esprit d’analyse, planification, gestion de plusieurs dossiers. 

 

 

 

 



 

 

TITRE DE POSTE : 

-Administrateur de recherche scientifique,                                                       Année 2020/2023                     

-Ministère de L’enseignement supérieur                                                                                        

et de  la  recherche   scientifique.                                                                                                  

- Centre  de  Recherche  Scientifique  en  Analyse                                                                                          

Physico- Chimique(CRAPC), WILAYA DE TIPAZA.              

Fiche métier : 

-préparer les cahiers de charge. 

-Négocier les contrats de service. 

-l'acquisition des biens et services pour le centre par produisant des bons commandes aux 

fournisseurs. 

-Elaborer le budget et en assurer le suivi.   

-gérer l’ensemble des moyens généraux de site. 

 (Informatique, courrier, matériel). 

-Gérer l’entretien des espaces (nettoyage, espaces vers). 

 

AUTRES EXPERIENCES DE TRAVAILLE : 

-Inspecteur principal de police,                                                              Année 2008/2020 

01- Aéroport international  HOUARI Boumediene, Alger  

Fiche métier : 

-Veiller à  l’application de la loi et assure la sécurité publique.                                                           

-faire les rapports mensuel, semestriel et annuel. 

-Traitement de courrier départ/arrive. 

-Le contrôle administratif des documents de voyage des passagers. 

-Assure la formation professionnelle pour les stagiaires et les policiers subalternes. 

-Gérer la base de donner et Saisir  les donnes. 

-Assure la sécurité de l’aéroport à toute sorte de Criminalité.  

 

02-Surete de wilaya de Tipaza : 

Fiche métier : 

-Assurer la sécurité des personnes, des biens et des institutions. 

-chargé du bureau de personnel (salaire, présence, gestion de carrière, formation…). 

-chargé de fichier local. 

-chargé de service social et restauration. 

- les taches reliées aux évènements nationaux. 

AUTRE ACTIVITE : 

 

Faire le sport (football), La lecture, Le Voyage, Intégrer dans les associations caritatives. 

 

 


