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العربيه

معهد طيبه لعلوم
شعبة سكرتاريه وادارة اعمال الحاسب الالي 

2009-2010

Education

العربيه

الانجليزيه

Language

السيد  السيد  السيد  فوزيه 

ا و ك ا مصنع  ر  مدي ائب  ن

ل ا ن و اشي ن ر ت ن ا وجي  ول كن ت

2 0 2 4
–

2 0 2 1

نائب مدير مصنع اكوا تكنولوجي

القائم بأعمال مدير المصنع 

متابعة اعمال المخازن ومتابعة وتنظيم خطوط الانتاج والجوده 

متابعة وتسجيل البضائع الواردة والصادره

HRمتابعة الاداره الماليه وادارة

2 0 1 9
-

2 0 2 1

مديرة فريق السكرتاريه 
مسؤل فريق السكرتاريه مكون من اربع افراد

القيام بادارة فريق السكرتاريه ومتابعه الاعمال الاداريه ومتابعه جميع
اقسام الشركه ومتابعه اعمال ال HR لدى شركه اكوا تكنولوجى لفلاتر

المياة

2 0 1 9
-

2 0 2 1

سكرتاريه تنفيذيه
سكرتيرة تنفذيه واداريه لدى شركه اكوا 

القيام بجميع اعمال السكرتاريه  
متابعه االمهام المطلوبه لتنفذيها في الوقت المحدد لها 

2 0 1 9
-

2 0 1 4

قائد فريق خدمة عملاء 
تيم ليدر شركة AMSلخدمات المطاعم

متابعة فريق خدمة العملاء المكون من 15 فرد من التاحبة الفنية 

متابعة المبيعات اليوميه من ناحية الفريق والفرع نفسه 

العمل علي تطوير اداء الفريف من اجل تقديم افضل خدمة للعميل 

ابتكار احدث طريقه تشغيل وتحسين خدمة الدليفري وخدمة مابعد البيع 

الدارية الكامله بجميع البرامج المكتبية والاداريه والفنيه خبرة 10سنوات في اعمال

السكرتاريه وشؤون العاملين وادارة المنشئات الاداريه والصناعيه

ا


