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LANGUAGES INFO

Ms office

Sage 100 Comptabilité
Sage 100 Commercial
Sage Paie & RH

Tableau de Bord

COMPETENCES CLES

Etre sérieux

Capacité d’adaptation
Organiser et prioriser
Capacité d’Analyse

Qualités Organisationnelles
Qualités Relationnelles
Qualités Rédactionnelles
Enthousiaste et curieux
Orienté solutions

LANGUES

Arabe

Francais

Anglais

Youssef

Responsable

Administratif et l

Financier

A PROPOS DE MOI

Je suis un Comptable ayant un "expérience plus de 5 ans significative dans le milieu des cabinets

Comptables et dans les Sociétés. Mes années d’expérience se sont reposés sur les Traitements

Comptables , la relation clientéle et relation avec les Administrations fiscaux et Sociaux , Maitrise

des différentes techniques Comptables et financieres .

EXEPERIENCE

05/2019
07/2019

08/2017
05/2019

DIVERS ———

Deux Mois de Confinement Sanitaire Auto
Formation un Notion de Base sur logiciel Paie et
Programmation de VBA (Visual Basic for
Applications ), et Base de Donnée pour Access .

Centers d’intérét

Lecture : des articles économiques culturels et
sociaux et Participation a des séminaires,
Activités associatives et Activités extra -
professionnelles.

FORMATION

© Collaborateur Administratif et Comptable:
Sté: GROUPE TB MAROC SARL - Tanager

Suivi comptable :

® Superviser la gestion de la comptabilité générale et

technique.

Etablir des états financiers et reportings.

Etablir les écritures de cloture et d'inventaires,

Assurer I'analyse des comptes,

Assurer les rapprochements bancaires,

Assurer la gestion des immobilisations,

Assurer les déclarations fiscales.

Suivi de paie :

® Déclaration des états 9421 et Comptabilisations des
Salaires.

® Etablissement les déclarations de la CNSS par
DAMANCOM.

Comptable

Sté :MAGHREB TADBIR SARL -Tanger

* Effectuerla Saisie des Opérations Comptable

* Assurer la relation avec les clients.

¢ Facturation, Devis et Suivi des Paiement et Relances
* Réaliser et prendre en charge les bulletins de paie.

* Révision des travaux des collaborateurs comptables.

Collaborateur Comptable
Sté ; MC AUDIT SARL -Tanger

Missions :

Gestion comptable :

® Tenue comptable

® Chargé de la préparation du dossier de la déclaration TVA

® Chargé de la préparation du dossier de remboursement de la TVA,
Gestion sociale :

® Réalisation des fiches de paie

® Révision des fiches de paie réalisées par les collaborateurs

® Gestion et suivi des déclarations sociales mensuelles.

Gestion fiscale :

® Préparation des liasses fiscales

Révision des liasses fiscales préparées par les collaborateurs
Gestion et suivi des déclarations fiscales (IS ,IR,TVA.....)
Révision des travaux juridiques réalisés par les collaborateurs.

10/2013

06/2016

06/2013

Licence - Sciences Economiques et Gestion.
Université Abdelmalek Essaadi Faculté des Sciences
Juridiques, Economiques et Sociales, Tanger.

Baccalauréat - Sciences Expérimentales.
Baccalauréat Sciences physiques Lycée Roi Fahd IBN
Abdelaziz -Tanger.
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