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 المؤهل العلمى
دور تمدير جيد جدا جامعة طنطا  –طرق تدريس مواد تجاريه  لسم دبلوم عام تربوى -1

 م2021يونيو سنة
 2011 سنة دور مايو جامعة المنصوره – بكالوريوس تجارة شعبة محاسبه -2

 الخبرات السابمه
 جلوبال جرين بلانيت للاسمده الزراعيهبشركة  حساباترئيس  -أ
 حتى الآن . 20/1/9201من تاريخ  اكتوبر (6 –) بجوار المريه الذكيه  

  & برنامج طبيعة العمل على يوميه فرنسيه سابماERP 
 
ليود التسوية للعهد  باعدادالحسابات العامة المائم مسئول  الاول محاسبالالمراجعة على  -1
توجيه الحسابات  صحة من حيث وغيرها والمشتريات والاصول واهلاكاتهاالمبيعات و
 والفال الحركات.من فواتير  بالمرفمات الدالة التوليعات المعتمدهصحة و
الميةةود  والمةةائم بعمةةل والبنةةون الخزينةةةالثةةانى المسةةئول عةةن  محاسةةبالالمراجعةةة علةةى  -2

من اوراق دفع ولبض وامانةات صرف واستلام نمدى وشيكات واذون الخزينة كالخاصة بهم 
صةحة التوجيةه المحاسةبى و صحة ليود تسوية العهد بالمصروفات من حيثعلى مراجعة الو

بمراجعةة كشةف حسةاب المحاسةب  ومشةاركةبالمرفمات الدالة من فواتير التوليعات المعتمدة 
 .اتالحساب استعراض ارصدة كشوفومتابعة الفال الحركات من خلال البنن للممارنة 

على أمين المخزن المائم بالتسجيل الدفترى لدى الكارتات الخاصه به  الدوريه المراجعة   -3
والمطابمة الدوريه معه لضبط ارصدة  ومتابعة ارساله لاذون الصرف والتوريد المخزنى

 . الاصناف لحين عمل الجرد الدورى
باستحماق المرتبات بعد المراجعة على بيان الحضور والانصةراف  تسجيل الميود  الخاصة -4

الاعمةادات وليود  والتأمينات الاجتماعية من موظف الشئون الادارية وكشف حساب السلف 
فرعيةةا عبةةر رسةةالة لاحتسةةاب تكلفةةة المنةةتج  ادفتريةةا وتسةةجيله اومتابعةةة دورتهةة مسةةتنديةال

تابعةة تنظةيم المسةتندات وزكاة المال وم مينبالمساه بعض الميود الخاصة المباشرة وتسجيل
تسةجيل اوامةر الشةول واحتسةاب التكلفةة المباشةرة ومشةاركة المةدير الميام بو داخل الارشيف

المالى فى احتساب التكلفة الوير مباشرة كل ثلاث أشهر مةن خةلال توزيةع كافةة المصةروفات 
اد الجةرد الةدورى بنظةام واعةد نسبيا مةع تكلفةة اوامةر الشةول المباشةرة لوضةع هةام  الةرب 

المتوسط المرج  من حيث التسعير والتسويات المخزنيه من حيث العجةز والزيةاده وارصةدة 
 .المخزن النهائيه

كل شهر او ثلاث  الحسابات الختاميه للشركه من لائمة دخل ولائمة مركز مالى تجهيز -5
وذلن بعد التأكد من الفال الفترة المطلوبه من  أشهر حسب رغبة المدير المالى والادارة

مع الفعليه داخل وخارج الشركه بموافمة الادارة وجرد  تسجيل اذون مخزنية وتسوياتها
 وبالى الحسابات الخزينة والتأكد من توريد العهد المؤلتة وتسجيل كافة المصروفات
تمارير المشتريات بشكل واستخراج بعض التمارير من ميزان المراجعه كالبيع والتحصيل و

فردى او ممارن بسنوات او شهور لبلها على كافة المستويات سواء كميات او ليم وتمارير 
وعمل تحليل  لبالى الحسابات وغيرها من التمارير المستخرجة من كشوف الحساب

 .للمصاريف 



 
 
الى  5/1/2018محاسب عام بشركة  لايف سيفر انترناشيونال من تاريخ  -ب

16/1/2019 . 
 

  اعداد الميود اليوميه على برنامجERP  وعمل كشوف الحسابات للعملاء والموردين

وتسوية العهد وامر الشول ومتابعة حركات المخازن وتسليم التمارير المطلوبه 
من متابعة الحضور والانصراف وعمل ممابلات   HRواعمال لصاحب المنشاءه 

وتمييمات للموظفين واصدار لوائ  ادارية وعمل وصف وتحليل وظيفى لكل موظف و 
coc   للشركة ومتابعة كافة الدورتين المحاسبية والادارية 

 
بشركة الشيخ للالمشه  / عام تدعيممحاسب عملاء ومبيعات / مرالب مخزون  -جـ 

 الماهره ( –) شارع الازهر  والوبريات
 . 10/4/2018حتى  41/3/5201من تاريخ  
 

الكترونا واعداد ليود ومطابمتها  عدد من الفروعمراجعة فواتير ومرتجات مبيعات  -1
  وتسليمها للمراجع العملاء والمبيعات على اليوميه المساعده ودفتريا

مراجعة عدد من المخازن على مستوى الصنف والوحده والكميه والتوجيه بصفه  -2

 للمخازن COMPACTمستمره من خلال برنامج 

زرعة انتاج حيوانى شميمه للشركه وتسجيل كافة العمليات تدعيم بديل لمحاسب م -3
 المحاسبيه وتسلم الخزينه والرلابه على امين المخزن وعمليات البيع 

 
 
الى  5/6/2013بشركة ميديكال فيجن للمستلزمات الطبيه من تاريخ  عاممحاسب  -د
 الماهره ( –) مصر الجديده  . 10/3/2015
 

 وتسوية العهد وتمديم لائمة دخل بصفه حسابات اعداد الميود اليوميه وعمل كشوف ال
 دوريه وتمارير البيع والتحصيل .

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Part Time 

 
  الماهره ( –محلل بيانات فى بشركة بايوميد للادويه ) التجمع الاول 
 . 30/9/2018الى  1/3/2018من تاريخ    

 
مرتبطه بمؤشرات سوق بيع المنتج على   CRMاعداد بيانات احصائيه على برنامج  -1

 مستوى التخصصات الطبيه فى فصول معينه فى السنه وفى اماكن معينه
الاطباء فى مختلف التخصصات من خلال لائمه يمدمها مندوب تحديد نسبى لعدد  -5

 الدعايه خاصة بزياراته اثناء عمله بالشركه فى كافة المطاعات الطبيه
 الرلابه على الزيارات الفرديه والمزدوجه والحضور والانصراف الميدانى -3
تعلك انشاء وغلك كافة الحسابات محددة الفتره المرتبطه بمندوبين الدعايه وكل ما ي -0

 بهم من لوائم الزيارات
احتساب تارجيت مبيعات وتحصيلات وممارنة المبيعات على مستوى الصنف او  -2

 الميمه بشكل يومى او شهرى او سنوى  فى صورة تمارير خارجيه 
عمل خطه اسبوعيه مع مدير المسم لتوجيه الانفاق ووضع الاسس الاداريه المنظمه  -6

 مؤتمراتله والمشاركه فى تنسيك الحفلات وال

لكيفية التعامل مع البرنامج للمندوبين ومديرين المناطك   CRMعمل دورات شرح  -7

 وتسجيل زيارتهم اليوميه 
 

Intership 

 
/ 1التدريب والعمل فى مكتب محاسب لانونى / منى يوسف محمد بالجيزه من تاريخ   -1

 م. 15/9/2014م الى 9/2012
 مادىتدريب مدفوع فى البدايه + العمل بدون ممابل 

 

  التدريب على الدوره المحاسبيه كاملة لشركات صناعيه وتجاريه دفتريا واكسيل 
 
 شهور . 3التدريب كمرالب ايرادات بفندق شيراتون شرم الشيخ عن مدة  -2

 

  الجرد المستمر على جميع السام الفندق الماليه من من مطاعم وكافيهات واستمبال
وتنظيم الفواتير بشكل يومى وتسليمها للمراجع الليلى والعمل على برنامج 

MICROS  لمتابعة حركات النزلاء فى الورف 

 
 شهور . 3لمدة  ETSالتدريب كمحاسب عملاء بشركة شبكات انترنت  -3

  وصياغة عمود الشركه والتحصيل المباشر اعداد وتسجيل كشوف حسابات العملاء
والعمل على من العميل والتواصل مع العملاء لحل مشكلاتهم وتحويلهم للدعم الفنى 

 للعملاء AUTO CONNECTبرنامج 



 
 
 

 الدورات العلميه 
 
1- ICT  معتمد من مركز تدريب نظم المعلومات والاتصالات بجامعة طنطا من

 م30/9/2020م الى 26/9/2020
2-  HRمن  2184ويوجد كارنيه عضويه رلم  معتمد من المؤسسه البريطانيه

  م7/10/2020م الى 5/9/2020
الى  20/10/2013من  لية التجاره جامعة المنصورهاعداد محاسبين بك -3

 م21/11/2013
4- ICDL V5  م23/3/2014الى  1/1/2014بجامعة المنصوره من 
 م2/5/2014الى  13/4/2014هليه من بالدل ACSبمركز تنميه بشريه  -5
% جيد لراءة 70والمستوى م 31/3/2014الى  1/1/2014من لوه انجليزيه عامه  -6

 وكتابه وتحدث
 
 
 

 المهارات الشخصيه
 جيد فى التعامل مع الاخرين من حيث المرونه -1
 :مهتم بالبحث عما هو جديد فى المجال والرجوع لعدة مراجع  -5

 
 استاذ / وائل مراد التعلم الذاتى مع  -3
  زينب عاطفالتعلم الذاتى شرح الاكسيل المحاسبى مع استاذه /  -0
  محاسب المانونى / محمد عبد النعيمحضور ورشة الموائم الماليه لل -2
 محاسبة تكاليف –د / رجب جلال التعلم الذاتى مع  -6
 محاضر اللوه الانجليزيه / ابراهيم عادلالتعلم الذاتى لل -7
 ا/ طارق نعيم CMA لشهادةالتعلم الذاتى  -8

 


