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GESTION ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE (15 ans d’expérience) 
 

    PROFIL 

Une expérience confirmée dans le domaine de la gestion des services administratifs et 

financiers des PME ainsi qu’une très bonne maitrise des fonctions logistique/achat 

dans une optique orientée optimisation des couts-qualité-délais et satisfaction client.je 

souhaiterais rejoindre une nouvelle structure au sein de laquelle je pourrais apporter 

mon savoir-faire et évoluer dans ma carrière. 

   EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 

STI (SOCIETE DE TRANSPORT INTRALOGISTIQUE) –CASABLANCA 

 

RESPONSABLE ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE 

NOV.2017-AUJOURD’HUI 

 Gestion des ventes. 

 Gestion des déclarations sociales. 

 Gestion de paye. 

 Gestion de la logistique. 
 Gestion de stock. 

 Etablissement de la facturation. 

 Formalités liées au personnel (attestation de travail, salaire…). 

 Elaboration des états de synthèses. 

STB (SOCIETE DE TRANSPORT BERRADA) –CASABLANCA 

 

RESPONSABLE ADMINISTRATIVE ET FINANCIERE 

  JUIN.2012-OCT.2017  

 Réalisation de mission spécifiques (audit technique). 

 Gestion de la logistique. 

 Gestion de la comptabilité et des flux financiers. 
 Contrôle des états préparatoires de facturation. 

 Réception des contrats et création du compte client. 
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STB (SOCIETE DE TRANSPORT BERRADA) –CASABLANCA 

 

RESPONSABLE ADMINISTRATIVE NOV.2007- SEPT.2012 

 Suivi de la gestion du stock. 

 Gestion des commandes et des livraisons. 

 Mise à jour des tableaux de chiffre d’affaire. 

 Gestion de la caisse. 
 

 

FORMATIONS 

Licence gestion commerciale et marketing OCT.2004-JUIN.2007 

(Collège la salle) Casablanca 
 

Baccalauréat STT JUIN.2004 

(LYCEE ELBILIA) Casablanca 
 

COMPETENCES 

Esprit d’équipe 
Sens de responsabilité 

Dynamique 
 

LANGUES 

Français 

Anglais 

Arabe 
 

CENTRES D’INTERET 
Activité sportive 

Voyages 

Cinéma 
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