Curriculum Vitae

Nom | EL BOUKHARI HAFSSA |

Tel 212675063726 |

Adresse | Résidence An-nur Skhirat | 2éme étage N°9 Rabat |
E-Mail Hafssa.el.boukhari@gmail.com

Permis | B|

Expérience professionnelle

Novembre 2018 Gérante Magasin produits Cosmétiques
Mars 2020 Rabat-Salé, Souk El arbaa du ghareb Maroc
Missions réalisées :
v Vente de produits cosmétiques et de soins
v Accueillir et conseiller les clients
v Vérifier le stock et |'étiquetage des prix
v Gérer la livraison et stock
v service en caisse

Avril 2018 Assistante Ressources Humaines
Septembre 2018 African Blue , Moulay Bousselham Maroc
Missions réalisées :
v Contréle du pointage mensuel (effectif 180), quinzaine
(effectif 4000 ouvrier)
v Création et immatriculation des nouvelles recrues sur le systéme
SAGE i7.
v Déclaration CNSS
v Suivi des dossiers médicaux du personnel (Assurance Maladie
Complémentaire)

Avril 2017 Assistante administrative

Février 2018 Bureau d'études Evix management ,Rabat,Temara
Missions réalisées :
v L'accueil physique et téléphonique des visiteurs.
v L'achat et la gestion des fournitures de bureau.
v Gestion de courrier, Classement et Archives.

juillet 2016 Gestionnaire du stock
Mars 2017 En parapharmacie ,Souk el Arbaa du Gharbe
Kenitra, Maroc
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Septembre 2015 Adjointe Responsable Ressources Humaines Roy Agri ,Kenitra ,Maroc
Décembre 2015 Missions réalisées :
v Recherche, Sélection et préqualification téléphonique des candidats.
v Programmation des entretiens.
v Gestion du Processus de Recrutement.
v Gestion des dossiers administratifs des nouvelles recrues (Papiers

administratifs,contrats de travail........ ).
Octobre 2012 Stage assistante administrative
Décembre 2012 Au chambre de commerce et d'industrie et de service

Rabat,Maroc

Mars 2009 Hotel Oumlil (4 star)
juin 2009 Stage en Restaurant
Rabat; Maroc

Février 2008 Service clientéle
Avril 2008 Centre Commerciale Marjane
Rabat,Maroc

CARRIERE PROFESSIONNELLE

Octobre 2011 Licence professionnelle Gestion des Ressources Humaines Institut
Mars 2013 IMBT Rabat

Septembre 2007 Diplome de Gestion et Réception Hételier Institut
Juillet 2009 IFIAG,Rabat

Juin 2011 Baccalauréat International

Langues

Arabe Maternelle

Francais Courant

Anglais Maitrise en lecture et écriture

Espagnol Maitrise en lecture et écriture

Allemand (A1)
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InfFormations complémentaires

Bureautique Microsoft office (Word ,Excel............ ).

Logiciel SAGE i7

Centre d'intérét Lecture, le jogging, 'apprentissage des langues..........

A touts Capacité d'adaptation, travail en équipe ,dynamique........
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