
Adresse
Bd chaibia talal résidence Al 
amir 2 imm G appartement 3 

Grande Casablanca-
lISSASFA

Mail
mahahalim30@mail.com

Tel
0608999009

Bonne communicatrice, 

persuasive,  convaincante, 

capable de travailler sous 

pression, polyvalente

Qualités

FORMATION

Word Excel

Arabe

Français

Anglais

Berbère

2010 | Assistante Administrative | Institut AL Inbiath
Se charger du suivi de dossiers (frapper de courrier, mise en forme

de document…)

Suivre les informations (e-mail, notes, fax…)

S’occuper du traitement administratif complet de dossiers (contrats

de maintenance des équipements, de la structure…).

Réaliser un travail de planification puisque je recevais clients, note

les messages et planifie les rendez-vous.

2011- 2013| Agent commercial | Bijoux Immobilière
Assurer le cycle complet de la vente de la prospection du

client jusqu’à la signature du contrat.

Fidéliser les clients en s’assurant de répondre à leurs

attentes.

Développer le portefeuille clients de l'entreprise.

Chargée des négociations sur le prix.

Maha
HALIM

INFOS CONTACT

EXPÉRIENCE PRO.

COMPÉTENCES

LANGUE

Baccalauréat– Lycée Abdelkrim El 

Khattabi
Filière sciences expérimentales

DIPLÔME technicien spatialisé – ISTA 
NADOR
Techniques de réseaux informatiques

Permis de conduite – B

2008

2008 - 2010

2010


