CURRICULUM VITAE |

INFORMATION PERSONNELLES

Nom: Mme HECHELFI

Prénom: Meriem

Date et Lieu de Naissance: 25 Octobre 1986 a Oran
Adresse:  cite 05 juillet n 204 es-senia oran
Situation Familiale: Mariée

Tel : +213 0558 14 22 90

FORMATION ET DIPLOME

v" Licence en Droit ( fac droit alger)

v diplome CAPA

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE :

v 01 année secrétaire dans une agence immobiliere .

v" Delegué comercial Dans un societé prive MINA DECO

v Assistance dans un bureau de transit .

v 03 ans dons une Compagnie MARITIME Charger :
1. Accueil et gestion de Client
2. Courtage et declaration du navire (manifeste douanes )
3. Documentation : Control et vérification manifest cargo .
4. Transmission les avis d’arrivee et échange documentaire .
5. Facturation import export et surestaries .

6. Recouvrement et relance impayés clients.



7. Réception des documents .

v" Charger dossier personnelle
1. CNAS
2. G50

3. Livre Légaux

LANGUES Francais — Arabe

INFORMRTIQUE : Word — Excel-Internet

MES ATOUTS :

v' Travail avec une clientele diversifiée secteur public et privé.
v' Intérét et facilités en informatique : Internet, traitement de texte.

v" Esprit d’équipe et facilité de communication.

v" Polyvalence.



