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 : الحالة الاجتماعٌة

 متزوج وأعول                

 
 : الموقف من التجنٌد

 نهائً اعفاء                

 
 خبرات العمل

  مسئول علاقات المستثمرٌن بشركة الشمس للإسكان والتعمٌر 
 . 1711حتى  1772من عام     
  بشركة الشمس للإسكان والتعمٌر مدٌر عام حسابات العملاء 

 . 1711حتى  1712من عام 
  (  2ـ المركبات ـ القوات الجوٌة  المدرعات )  دار لمتعهدي مالًمدٌر  

 . 1720حتى عام  1770من عام  
 1722حتى عام  1722من عام  المدٌر المالً لسلسلة مطاعم الدهان القدٌم . 
 1711حتى عام  1721من عام  المدٌر المالً لسلسلة مطاعم أسماك النٌل . 

 مهارات وظيفية
 .ًرإٌة المستثمرٌن لأداء الحالً للشركة وتوقعاتهم للأداء المستقبل 
  المناسبة لتداول أسهم الشركة فً البورصة.تحقٌق السٌولة 
 .خفض تكلفة التموٌل على المدى الطوٌل 
  زٌااادة ثقااة المتعاااملٌن ماا  الشااركة وأصااحاك المصاااليج وكاادل  التااروٌ  لزٌااادة

 المجموعات الداعمة للشركة.
  لبرنام  علاقات المستثمرٌن من خلال فهم الساو  ومتطلباات  وض  إستراتٌجٌة

  .الشركة
  فً وض  سٌاسة الإفصاا  المتبعاة فاً الشاركة واعتمادهاا مان مجلا   الاشترا

 الإدارة.
   الحفاااع علااً المسااتثمرٌن الحااالٌٌن وجاادك مسااتثمرٌن جاادد ماان خاالال توعٌااة

السو  بؤعمال الشركة وبفرص النمو المستقبلٌة لهاج والتعرف على العوامل التً 
 تإثر علً ربحٌتها.

 مثلً الإعلام وتوفٌر المعلوماات للحاد مان التواصل م  المحللٌن والمستثمرٌن وم
 الشائعات والمفاجآت التً تإدي إلى تقلبات فً أسعار وأحجام التداول.

 .تنعٌم المعلومات الصادرة عن الشركة طبقاً لقواعد الإفصا  المعمول بها 
  إنشااااء ومتابعاااة قاعااادة بٌاناااات المساااتثمرٌن ساااواء مااان حٌااا  نوعٌاااة المساااتثمر        

 أو موقعه الجغرافً. 
 .تعرٌف السو  بالأعضاء الجدد فً مجل  الإدارة أو الإدارة العلٌا 
  ًتنعٌم الحملات التروٌجٌة والفعالٌات عن الشركة طبقاً للخطة المعدة لدل  مسبقاج

 وتسهٌل زٌارات المستثمرٌن لمواق  الشركة المختلفة.
   الالكتروناً التواصل م  المستثمرٌن عبر أدوات الاتصاال المختلفاة مثال الموقا

للشركة ومواق  التواصل الاجتماعً والتقاارٌر الصاحفٌةج والاشاترا  فاً إعاداد 
 التقرٌر السنوي الدي ٌهتم به المستثمرٌن الحالٌٌن والمرتقبٌن.

  إعداد تقرٌر الإفصا  المطلوك من الشركة وإعداد صفحات علاقات المستثمرٌن
 مرة.على الموق  الالكترونً للشركة وتحدٌثها بصفة مست

 . إعداد تقرٌر الحوكمة السنوي 
 . إعداد تقرٌر مجل  الإدارة السنوى المرفق بالقوائم المالٌة 

 بالإضافة إلى :

 . عمل جداول محددة تفٌد مواعٌد إستحقا  المتحصلات الخاصة بالسادة العملاء 
 .  ح  العمٌل من خلال المكالمات والرسائل قبل أسبوع من مٌعاد الإستحقا 
  دف  العمٌل المبالغ المستحقة علٌه لصالي المنشؤة .التؤكد من 
 . عمل القٌود والتسوٌات المالٌة اللازمة 
 . بدل كل الجهد فً تخفٌض أٌة متؤخرات على العمٌل تخص المنشؤة 

 المراجعة الدورٌة م  القطاع المالً لكافة الأرصدة .
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 دورات تذريبية
 

 Word – Excel – Power point 

 GRI professional certification program  ) مةن البورصةة  ) التنمٌةة المسةتدامة

 المصرٌة

  من مركز القادة . للإدارة العلٌا الإداريوالتمٌز  القٌاديمهارات الإبداع 

  
 مهارات شخصية

 المهام تعدد على القدرة . 

 النا  م  التعامل ومهارات التواصل فً ممتازة مرنة لساعات العمل . 

 المشكلات وحل السرٌ  القرار اتخاد على القدرة . 

 ًوالمشرفٌن الزملاء م  وتعاون طٌبة برو  التحل . 

  
 الألىمهارات الحاسب 

 Microsoft Office 

 Windows 

 Internet 

  
 اللغات

 اللغة العربٌة : اللغة الام 

 اللغة الانجلٌزٌة : جٌد 

 
 


