Sbai Roukaya

Date De Naissance:

28-11-2000 -ORAN-

TEL: 0667748632/

0658955082
EMAIL: ssbail187@gmail.com

Adresse: 471 LOT °434- MOHGOUNE

ARZEW

LOGICIELS

Microsoft Office

Excel , Word

Powerpoint

LANGUES

v' Arabe : Courant
v Francais : Courant

Secrétariat & Administration
-2021-2023 -

Centre MARAVAL ,ORAN

EXPERIENCES

Proiet fin d'étude : 2021 — 2023
ORAN

e Le role du secrétariat de direction dans
la gestion de I'administration.

STAGE PROFESSIONNEL

Entreprise de Génie Civil & Batiment
GCB -Filiale de Sonatrach

2021 - 2023

e Service MDC : Traitement des factures
e Service ADM : Secrétaire

Zone industrielle : ARZEW

COMPETENCES
v Travail en équipe
v Communication
v' Capacité d'adaptation
v/ Résistance au stress



