
COMPETENCES 
DIVERS 

 Comptabilité "concepts 
de base" 

 Logiciel de gestion : 
SAGE SAARI compta 
L100 et SAGE gestion 
commercial. 

 Comptabilité de gestion 
 Marketing Stratégique 
 Mathématique financière. 
 Gestion de la production 
 Diagnostic financière 
 Traitement des salaires. 
 

LANGUES 
Arab
e 

: Langue 
maternelle Français : Lu, parlé, écrit 

 

Connaissances 
Informatique 

 Pack Office (Word, 
Excel, Power point et 
Access). 

 

 

 
FORMATIONS : 

ELKOUTABI KHADIJA 
Née le : 29/03/1998 à Agadir. 
Célibataire, Marocaine 
 0681-66-13-60 
 N°3,Rue 3,Dr lahouami 

Bouskoura Casablanca. 
 khadijaelkoutabi@gmail.com 

 

 2016-2018 : Diplôme technicienne spécialisée 

En gestion des entreprises OFPPT CFMOTI NTIC1 

- Casablanca 

 2015/2016 : Baccalauréat sciences économiques 

- Lycée Abou Hayan Taouhidi –Bouskoura 

 2022/2023 : Diplôme de croissant rouge 

 
 

EXPERIENCES PROFESIONNELLES : 
 
 Janvier 2024- mars 2024 : stage dans le centre de santé VILLON 

 Avril 2023- Décembre 2023 : Travail au sein du magasin 

BRICODECO 

Caissière. 

Chargée de clientèle. 

 Octobre 2019- Mars 2023 : Travail au sein des laboratoires 

Pharmaceutiques GALENICA 

Poste occupé : Secrétaire Affaires réglementaires 

Taches effectuées : 

Collecte les différentes parties et documents nécessaires 

à la rédaction des dossiers. 

Gestion d’archivage des dossiers et des AMM. 

Gérer le stock des fournitures. 

   Rédaction du dossier de lots 

Passer les commandes des besoins en fournitures 

Participer à la rédaction des dossiers CTD pour dépôt 

à la DMP. 

   Traduction des notices 

 Mars – Avril 2019 : Travail au sein de la société 

« JIL EMBALLAGE » Comme Assistance direction 

 Juin – Décembre 2018 : Travail au sein de la société 

« LEONI » comme opératrice. 

 Avril 2018 : Stage au sein de la société « OCP » 

Service ressources humain
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