
 ا لسيرة الذاتية 

 

 

  : المعلومات الشخصية  •
 

 .: تقى محمد احمد أبوزغلة                    الإسم              

 . الأردن ، عمان ،    2001/ 7/ 28:  يلاد             مكان و تاريخ الم 

 . : أردنية                               الجنسية  

 . : أنثى                                 الجنس  

 . : عزباء                  جتماعية  ل الحالة ا 

 الأردن.   : المقابلين ، أم قصير ، عمان،                       مكان السكن 

 0795010424:                             رقم الهاتف  

       toqat1889@gmail.com:                     البريد اللكتروني 
 

 

  : المؤهل العلمي  •
 

 تقدير ممتاز   2023 /من جامعة عمان العربية  في إدارة الموارد البشريةبكالوريوس  -1

 2021ي السكرتاريا التنفيذية من جامعة ناعور / كلية تدريب عمان / شهادة الدبلوم المتوسط ف -2

 تقدير ممتاز .

بتقدير   2019/ مدرسة ام قصير والمقابلين الثانوية للبنات /  الأدبيشهادة الثانوية العامة الفرع  -3

 . ممتاز
 

  : الخبرات العملية  •
 

 .شهادة خبرة/ شركة أبها للمطاعم الشعبية -1

 03/09/2020- 05/07/2020تدريب / شركة أبها للمطاعم الشعبية من  -2
 

 

 الدورات :  •
 

   17/10/2021-21/10/2019باستخدام الحاسوب / كلية تدريب عمان من الطباعة العربية  -1

 . 2021/ 10/ 17-10/2019/ 21الطباعة الانجليزية باستخدام الحاسوب / كلية تدريب عمان من  -2

 APHRAدارة الموارد البشرية إتطبيقات عملية في  -3

 جامعة عمان العربية  /الوقت ادارة  -4

 جامعة عمان العربية  / التفكير الاستراتيجي  -5

 دراك  ا / مبادئ ادارة الموارد البشرية  -6



 

 المهارات :  •
 

 (  كلمة في الدقيقة . 29الطباعة العربية باستخدام الحاسوب بمعدل )  -1

 (  كلمة في الدقيقة . 29الطباعة الإنجليزية  باستخدام الحاسوب بمعدل )  -2

 ( .   Word, Excel,Powerpointللحاسوب مثل ) office ) استخدام برامج )  -3

 اتقان المراسلات الالكترونية ) ارسال واستقبال البريد الالكترونية ( .  -4

 استخدام الحاسوب في مجال السكرتاريا الإلكترونية .  -5
 تنظيم وأرشفة وفهرسة الكتب والمراسلات وحفظها في الملفات . -6

 يق .العمل بروح الفر -7
 القدرة على الانخراط في العمل الجديد . -8

 

 اللغات  :  •
 

 محادثة  كتابة قراءة  اللغة

 ممتاز  ممتاز  ممتاز  العربية ) الأم (
 جيد جيد جدا   جيد جدا   الإنجليزية

 
 

 المعرفين   :  •
 

 ,               .           د. محمد سالم  , مدير شركة أبها للمطاعم الشعبية  •

 ,                 أ. يوسف الميتاني من جامعة ناعور / كلية تدريب عمان     •

 ,                     أ. أحمد سالم  من جامعة ناعور / كلية تدريب عمان     •

    ,                     عمانريب .نضال الزبيدي من جامعة ناعور/ كلية تدد •

             

 

 السيرة الذاتية موجودة عند الطلب .جميع الوثائق الوادرة ضمن 


