Date de naissance
01-01-2002

Nationalité
Marocaine
Etat civil
célibataire

Ville
Casablanca

EDUCATION

2018-2019 Niveau baccalauréat a lycée
LALA AMINA

2019-2020 Attestation en comptabilité
générale délivrée par le Centre des Jeunes

2019-2020 Titulaire d'un dipléme en
informatique du Centre des Jeunes

MES QUALITES

-Capacité d'adaptation ;
-Motivation ;
-Autonomie ;

LANGUAGES

ARAB
FRANGAIS
ANGLAIS

WAFAE
ELMANSOURI

DIPLOMEE EN INFORMATIQUE

Diplémée en en informatique d’Etat & Meknes, je suis
une professionnelle ambitieuse et dévouée. Possédant
un dipléme dEtat avec des résultats probants, ainsi
qu'une formation continue tout au long de mes années
scolaires, je peux mettre en avant une expérience
modeste dans le domaine. mon objectif professionnel
est de développer davantage mon expertise de mon
parcours professionnel.

CONTACT +212645971819

wafaeefater@gmail.com

STAGE

10-12/ 2019 secrétaire medical en cabinet El
Alaoui Meknes

-Constitution des documents d ' admission d 'entre
dans le service

- verification et renregistrement des couvertures (
mutuelles, sécurité)

-envoie des courriers aux médecins traitant

Du 01-01-2021 Au 01-02-2021
_ Travail en centre d'appel "Teleconseil".

Du 01-02-2021 Au 01-03-2022
_ Travail en bureautique Sous Comptable en
Tachygraphe a Meknes.

Du 01-03-2022 Au 01-04-2022
_ Formation en AfriquiaSystem Informatique.

Du 01-04-2022 Au 01-10-2022
_ Travail en bureautique a HOPITAL MOHAMMED 5.

DU 03-2023 Au 09-2023

secrétaire commerciale "'meknes”

- Prise de rendez-vous / gestion des agendas de
commerciaux

- Classements et archivage des dossiers clients /
Factures

- Réservation des transports de déplacements des
équipes commerciales

COMPETENCES

Word Powerpoint

Exel



