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ETAT CIVIL
- Nom                                 : Al Mobaraki
- Prénom                            : Sara
- Situation familiale           : Célibataire

-Date de naissance               :01/06/1991

- Adresse                            : Rue 594 N° 12 derb  mbarek bouargane
- Tél.                                   : 0667099971
- E-mail                               : almobaraki.sara@gmail.com
CURSUS DE FORMATION
2017/2018 :   Etudiante à la faculté des sciences économiques juridiques et sociales d�Agadir

Du 15/09/2015  au 17/09/2015 : Formation de centre d�appel
2012/ 2013 :  Diplôme Technicien Spécialisé  (DTS) en Gestion des entreprises
à l�institut spécialisée de technologie appliquée AGADIR
2010/2011 :   Attestation de technicien spécialisé  en  commerce  international à l�institut                                              spécialisée de technologie appliquée AGADIR
2009/2010 :   Baccalauréat Sciences Gestion  Comptable  au lycée technique Al  Idrissi Agadir
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Du 01/02/2017 au 03/04/2018:                        Assistante  administrative  au sein du centre  hémodialyse             « Dar  Razine»
· Assistance à la direction
· Accueil  et renseignement des patients 
· Réception  et gestion des appels téléphoniques
· Responsable de caisse 
· Organisation et suivie des dossiers administratives
· Préparer les prises en charges (CNSS-CNOPS-ASSURANCE PRIVE) 
· Elaboration  des  factures 
· Gestion  du stock et Suivie des fournisseurs 
Du 03/09/2016 au 30/11/2016 : Stage  au Sein de La société  «  ID SALAH » au service comptabilité
Du 04/09/2014 au 31/07/2015 : Secrétaire de direction au sein du club de sport FELIN  PLUS
· Accueil

· La gestion des appels téléphoniques
· Traitement des  demandes  et  réclamations des  Clients
· Suivi  de  Personnel
· suivi des recettes et dépenses de l�association
 Du 06/03/2013 au 04/04/2013 : Stage au sein de la société des BOISSONS GAZEUSES DU    SOUSS

Du 05/02/2013 au 05/03/2013 : Stage dans les Huilleries du Souss Belhassan  au service   commercial
Du 01/07/2012 au 31/08/2012 : Stage au Coopérative Artisanale des Boulangers  « AL MASSIRA »                     
LANGUES :

· Amazigh:      langue maternelle
· Arabe :         2 Eme Langue maternelle
· Français :     Bonnes notions
· Anglais :       Notion de base
COMPETANCE :
· Comptabilité générale : les états de synthèses, les opérations courantes, les travaux d'inventaires (Amortissement et Provisions)

· Contrôle de gestion : la détermination des coûts de la comptabilité analytique et élaboration des budgets
· Gestion de personnel : traitement des salaires et établie le bulletin de paie
· Bureautique  :Word, Power point, Excel, Access, Sage Sari
LOISIRS PERSONNELS ET DIVERS

· Esprit d'initiative privée et de créativité et travail en groupe
· Volonté d'acquérir d'autres compétences

· flexible,  active, souci du détail, rigueur.
· S�adapte à l�environnement du travail pour innover, contribuer au développement de l�entreprise et améliorer mes connaissances.
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