MHAOUN WALID

Expérience professionnelle

Assistant Ressources Humaines
KMT Coding Solution, Casablanca

ao(t 2020 - présent

Accomplissement de missions variées touchant a 'ladministration du personnel, au

recrutement, a la formation, telles que:

e Gestion de ’ladministration du personnel (réalisation des contrats de travail, mise a jour des
données de paie, suivi des demandes administratives..)

e Gestion des recrutements : organisation, suivi des recrutements, entretiens et intégration
des salariés

Données personnelles ® Gestion et suivi de la formation
A Adresse Aide comptable févr. 2020 - juil. 2020

DEROUA CREASTE MAROC, Casablanca
%, Numéro de téléphone e Gestion comptabilité fournisseurs

0681046203 o Déclarations des différentes taxes
Adresse e-mail e Facturations

w.mhaoun@gmail.com e Gestion de la comptabilité clients (enregistrement des reglements, lettrage et relances
%) Datede naissance clients)

09-05-1997 e Comptabilisation des immobilisations, calcul des dotations
@ Permis de conduire e Suivi et comptabilisation des notes de frais

B e |ettrage de comptes

Aide comptable (stage) mai 2019 - nov. 2019
Langues Tax Morocco Consulting SARL, Casablanca
Arabe 00000 e Assister 'Expert-Comptable dans la prise de rendez-vous
Francais o000 e Traitement des factures fournisseurs
Anglais PP e Déclaration de TVA
® |ettrage, suivi et relance des comptes tiers

. . e Suivide la trésorerie
Loisirs e rapprochements bancaire
@ Sport e vérification des factures
® Musique
® Road Trip

Formation scolaire

Baccalauréat Scientifique 2016

Compétences informatiques
Lycée Allal Ben Abdellah

Maitrise de la bureautique o000

Licence d'Etudes Fondamentales 2020

Compétences techniques Université Hassan Il de Casablanca

@ Comptabilité et analyse financiére

@ Gestion administrative

Atouts
@ Connaissance en droit du travail et législation
sociale Rigueur 00000
@ Gestion de paie Polyvalence 00000
Autonomie 00000
Persévérance (XX XX}
Adaptabilité/flexibilité (X XXX
Travail en équipe o000 0O
Sens de 'organisation 00000

Capacité d'analyse et synthésc ® @ @ ® @

Relationnel
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