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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES  

01/04/2019 30/06/2022 SOCIETE LUXID GROUP SARL 

Autant qu’Comptable et « Agencement et Aménagement » 

Responsable d’administration 

 Traitements des factures des ventes 
 La saisie des écritures comptables dans le logiciel SAGE 
 Création d’entreprises 
 Traitement des dossiers juridiques et comptables des sociétés 
 Établissement des états de synthèses et contrôle des balances 
 L’établissement des différentes déclarations fiscales 
 L’analyse des comptes comptables 
 Gestion des Stock 
 Gérer les dossiers juridiques. 
 Gestion des paies 

 

01/09/201731/03/2019 SOCIETE YAKOUT NEGOCE SARL 
Autant qu’Comptable « Entrepreneur de Travaux divers ou 

Construction » 

 Traitements des factures des ventes 
 La saisie des écritures comptables dans le logiciel SAGE 
 L’établissement des différentes déclarations fiscales 
 L’analyse des comptes comptables 
 Gestion des Stock 
 Gérer les dossiers juridiques. 
 Gestion des paies 

 

 

01/10/2016 31/07/2017 : Travail   (10 Mois) CABINET ATRIUM AUDIT ET CONSEIL 

Autant que Assistante de Responsable de paie et Juridique « Expert comptable & 

Commissariat aux compte » 
 

 Suivi administratif du personnel et déclaration aux organismes sociaux 
 Etablir et éditer les bulletins de paie 
 Préparation des paies (éléments variables, cotisations sociales, absences …) 
 Gérer les soldes de tous compte et les éléments s’y rattachant (Certificat de travail, etc …) 
 L’établissement des différentes déclarations sociales : (IR, Etats déclaration des traitements 

des salaires) 
 Gérer les dossiers juridiques. 

01/04/14 30/05/16 : Travail (2 Ans et 2 Mois) CABINET RMILI & ASSOCIES 

Autant qu’Comptable « Expert-comptable & Commissariat aux compte » 

 

 La saisie des écritures comptables dans le logiciel SAGE 
 L’analyse des comptes comptables 
 L’établissement des différentes déclarations fiscales : (TVA, IR, IS….) 
 L’établissement des états du rapprochement bancaires 
 La Gestion de paie 
 L’élaboration des états de synthèses 
 L'audit comptable et financier 

RESPONSABLE ADMINISTRATIF  

& COMPTABLE 
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La création des 

18/09/1230/03/14 : Travail : (1 Ans et 7 Mois) SOCIETE « RECTANGLE » 

Autant qu’Agent de production 
 

 Le Suivi de gestion de Production 
 La Gestion de paie 
 L’inventaire des stocks 

 

01/06/0930/09/11 : Travail (2 Ans et 3 Mois)  CABINET RMILI & ASSOCIES 

Autant que Secrétaires et aide comptable « Expert comptable & Commissariat aux compte » 

 

 La saisie des écritures comptables dans le logiciel TOPAZE 
 L’analyse des comptes comptables 
 La déclaration de TVA 
 Les réceptions téléphoniques 
 Le suivi de règlement des clients 
 Le Classement des factures.  

FORMATION  
 

2015-2017 : Diplôme Technicien Spécialise de gestions d’entreprises 

 
 

2013-2015 

 Institut Jah informatique plus à Marrakech 

: Diplôme Technicien de gestions informatisées 

 
 
2011-2013 

 Institut Jah informatique plus à Marrakech 

: Diplôme Technicien d’Assistance et gestion d’Administration & commerce et comptable 

 Institut de formation en administration & commerce 
 

Mois 01-2011 au Mois 06-2011: 

 

 Formation en logiciel TOPAZ 

Mois 07-2011 au Mois 10-2011 : 
 

 Formation de 4 mois en comptabilité générale 

2007 - 2009 :  
 Diplôme de gestion bureautique en C.Q.F.P d’Azli 

 

2006 – 2007 : 

 Niveau bac 

COMPETENCES  
 Logiciels Bureautique : Word ; Excel ; Power point ; Access 

 Logiciels Comptabilité : Ciel ; Topaze ; Sage 100 ; Sage Coala 

 Logiciels Stocks : Gestion Commercial (MENARA TRADE) 

 Logiciels Télé déclaration : Jodad TVA ; Sage déclaration IR ; Sage CNSS 

 Logiciels de production : Cegid 

 Logiciel de la paie : Jodad Paie ; Sage paie 

LANGUES  
Arabe : Langue maternelle 
Français : Courant 
Anglais : notions de base 


