Zineb RIFAI

Adresse :25 lot Yassmine Bensouda
FES - MAROC

Tél : 0698681211

E-mail : zinebrifai28@gmail.com

FORMATIONS
2010-2011 : Baccalauréat en sciences de la vie et de la terre.
Lycée Moulay Slimane, Fés.
2013-2014 : DEUG en sciences économiques et gestion.
Faculté des Sciences juridiques économiques et sociales, Fés.
2016-2017 : Licence en sciences économiques et gestion : parcours gestion
Faculté des Sciences juridiques économiques et sociales, Fés.
2016 : formation informatique et bureautiques
OFPPT FES
2016-2017 : Diplome de Couture Moderne et Traditionnelle
L'Initiative Nationale pour le Développement Humain (INDH)
Langues - Frangais: Bon niveau (B1)
Arabe : Langue maternelle
Anglais : niveau moyen
Logiciels maitrisés : comptabilité : MOUHASSIB, FS COMPTA, FS PAIE.

: Informatique : WORD, EXEL, POWERPOINT
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Juin 2018_novembre 2019 : FIDUCIAIRE ZOHOUR, Bureau de comptabilité
Poste occupé : COMPTABLE

Missions et taches réalisées:

- Traitement et préparation : saisie des dossiers comptable et juridique, fiche

de paie, tva mensuel et trimestriel, droits timbre, les bilans annuel et les bilans

de cession, création des sociétés et modification juridique,

- Déclarations : TVA, droits timbre, IR sur salaire, damancom, bilan

- Secrétariat : accueillir les clients, répondre aux appels ; classement des

dossiers, rédiger tous type des PV ; lettre ; attestations ..., organisations et suivi

des traitements et déclarations comptables

- Missions et déplacements : Registre de commerce, CRI, CNSS, Direction
générale des impots, Trésorerie générale.

Janvier _avril 2018 : SOCIETE FES TRANSMISSION
Poste occupé : SECRETAIRE COMPTABLE
Missions et taches réalisées:
- Préparation et déclaration de la TVA et la CNSS.
- Suivi comptes clients et fournisseurs
- Facturation chaque fin du mois.
- Suivi le stock et rapprochement bancaires.
Juillet_ décembre 2016 : FIDUCIARE WIFAQ GESTION

Aide comptable : Stage rémunéré
CENTRES D'INTERETS

Sports, Lecture, Couture moderne
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