
KARMI IMANE
G E S T I O N N A I R E  
A D M I N I S T R A T I V E

PARCOURS PROFESSIONNEL

PARCOURS UNIVERSITAIRE

Chargée Back Office

Etablir les différents fichiers relatifs à l’avant vente et après vente     
(Devis, BL , BC, Factures et documents de gestion)

Suivre les situations clients et relance règlement

Préparer les documents réglementaires  et les tableaux de bord liés          
à la gestion personnel (contrats ; STC ; Attestations ...)

Gestion de la caisse et du compte bancaire

 

W I R E L E C  E N G I N E E R I N G     D U  J U I N  2 0 1 7  -  S E P T E M B R E  2 0 2 1

Assistante Qualité

Faire l'étude et l'analyse des projets BTP 

Préparer les documentations d’agrément (ONE, Ministère   
d’équipement…)

Suivre les procédures de sécurité et d’hygiène au chantier

T O U R E L E C                    D U  F É V R I E R  2 0 1 5  -  A O Û T  2 0 1 5

Gestionnaire Du Stock

Gérer le stock des cuves, contrôler la quantité des carburants 
livrés, les anomalies et les pertes…

Faire la Coordination des travaux avec les pompistes des stations

Contrôler  les dépenses de chaque station

S O M A P                       D U  M A I  2 0 1 6  -  M A I  2 0 1 7

Gestionnaire De Maintenance

Contrôler l'équipe et l’état des équipements (Dégradation, panne…)

Suivre les achats du service et lancement des commandes

Contrôler l’état des véhicules (vidange, visite, réparation…)

Mettre en place les procédures et fiches de travail (Rapports, Plan         
de maintenance , Bon d’intervention, OT…)

G R O U P E  A M O U D          D U  N O V E M B R E  2 0 1 0  -  J U I N  2 0 1 4

Baccalauréat option sciences expérimentales
L Y C É E  A L  B O U H T O U R I   2 0 0 6  -   2 0 0 7

Attestation en Gestion de la Maintenance 
C O M P L E X E  D E  F O R M A T I O N  A G R O A L I M E N T A I R E  E T  
P L A S T U R G I E    2 0 0 9  -   2 0 1 0

C O M P L E X E  D E  F O R M A T I O N  A G R O A L I M E N T A I R E  E T  
P L A S T U R G I E    2 0 0 7  -   2 0 0 9

Diplôme de Technicien Spécialisé en Maintenance

Téléphone : 06 64 39 89 30

E-mail : karmiimane@gmail.com

Adresse : Résidence Al kawtar, Imm A25 N° 7,      
Ain Sebaa, Casablanca

C O O R D O N N É E S

Gestionnaire administrative et technique avec 10 
ans d'expérience dans différents secteurs. Mes 
travaux se concentrent sur l'organisation des 
travaux et la gestion des différentes tâches ; dotée 
d'un bon sens relationnel avec un réseau clients et 
fournisseurs développé grâce aux diversités des 
postes occupés

P R O F I L  P E R S O N N E L

C O M P E T E N C E S  
I N F O R M A T I Q U E S
L O G I C I E L S  B U R E A U T I Q U E S  :  W O R D ,  E X C E L ,  
P O W E R P O I N T

A U T R E S :  L O G I C I E L  G M A O  ( M I C R O - M A I N T ) ,
O D O O ,  D O L I B A R

L A N G U E S

A R A B E  :  L A N G U E  M A T E R N E L L E
F R A N Ç A I S  :  L U ,  P A R L É  E T  É C R I T
A N G L A I S  :  I N T E R M É D I A I R E


