
 

 
 

BERUFSERFAHRUNG 

 

Sep 2008/ Mär 2018 Leiterin Kreditadministration im Risikomanagement 

Bank Audi Damaskus, Syrien 

· Ordnungsgemäße Ausführung von CDFs sichern. 

· Prüfen von Kreditverträgen, Sicherheits- und Versicherungsdokumenten auf rechtliche 

Aspekte und Auffälligkeiten. 

· Kreditprofile im Core Banking System verwalten (erstellen, aktualisieren, aufbewahren 

und nachverfolgen) 

· Tägliche Überprüfung und Aktualisierung der Fristen, Ablauf von Versicherungspolicen. 

· Regelmäßige Aktualisierungen der Hypothekenbewertungsinformationen. 

· Wöchentliche Aktualisierungen und Berichterstellung der fälligen Rechnungen 

und Darlehenszahlungen. 

· Mitwirkung bei der Erstellung des vierteljährlichen Geschäftsbriefes. 

· Abwicklung der Korrespondenz mit der Zentralbank und Nachverfolgung verschiedener 

kundenbezogener Anfragen. 

· Erstellung von ad-hoc Berichten nach Bedarf. 

 

 

Apr 2005/ Aug 2008 Designerin Bekleidung 

Sillin Fashion, Damaskus, Syrien 

· Design für Bekleidung 

 

 

 

 

 

Lina Skaff 
Bachelor in Rechtswissenschaft 

in Deutschland anerkannt 

 

Geb. am 03.02.1983 in Damaskus, Syrien  

Familienstand: verheiratet 

Nationalität: Syrisch 

 

Fellbacherstraße 126, 70736 Fellbach 

Mobil 01781044371 

Linaskaff@icloud.com 



BILDUNGSWEG 

 

Sep/2002 – Jul/2008 Fakultät für Rechtswissenschaft  

 Universität, Damaskus, Syrien  

Schwerpunkt: Internationales Recht und Diplomatische Rechte  

Abschluss: Bachelor in der Rechtswissenschaft 

Das Studium wurde in Deutschland ordnungsgemäß anerkannt. 

 

2001 – 2002 Allgemeinen Hochschulreife, Damaskus, Syrien 

Abschluss: Abitur 

Der Abschluss wurde in Deutschland ordnungsgemäß anerkannt. 

 

 

WEITERBILDUNG 

 

Aug/2017 Schulung zu Bankkreditkontrollen und Kontokorrentkontrollen 

Syrische Zentralbank, Damaskus, Syrien 

 

Dez/2016 Kreditrisikoverwaltung 

Bank Audi, Beirut, Libanon 

 

 

WEITERE QUALIFIKATIONEN 

 

Sprachen: Arabisch, Muttersprache  

Deutsch - B2 – gut in Wort und Schrift 

 Englisch - C1 – sehr gut in Wort und Schrift 

 

EDV MS-Office (Word, Excel, PowerPoint, Access) – sehr gute Kenntnisse 

 

 

 

Fellbach, 25. Juli 2023 

Lina Skaff 

    
 
 
 
 
 

 

 



 

 

 

Fellbach, 25. Juli 2023  

 

Sehr geehrte Frau Palauschek , 

 

meine ersten Erfahrungen im Umgang mit Bürotätigkeiten sammelte ich während meiner  

10-jährigen Tätigkeit als Mitarbeiterin im Kreditrisikomanagement der Bank.   

Während meiner Berufstätigkeit erhielt ich Einblicke in den Innen- und Außendienst. Ich war für die 

Rechtsberatung und die Minimierung des Kreditrisikos verantwortlich. 

 Mein Arbeitsgebiet hat mir sehr viel Freude gemacht. Im Fokus stand für mich hierbei, die Risiken von 

Kreditdarlehen zu reduzieren und die Rechte der Bank und des Kunden aus rechtlicher Sicht zu 

gewährleisten. 

 

Ich interessiere mich für eine Stelle in Ihrem Geschäfts Team zu werden , weil sie Aufgaben und 

Grundlagen beinhaltet, die meine bisherige Berufserfahrung mit einem zusätzlichen und neuen Thema 

bereichert. Ich würde gerne bei einem etablierten Unternehmen wie der SGS Analytics Germany GmbH 

meine Erfahrung erweitern , weil sie sich trotz vieler Herausforderungen durch eine fortschrittliche 

Geschäfts-strategie, Kontinuität und Weiterentwicklung auszeichnen. 

 

Aus meiner Vollzeittätigkeit als Administrative Bereichsleiterin des Kreditrisikomanagements habe ich 

gelernt, mit Stresssituationen umzugehen und mich schnell auf neue Situationen einzustellen. Ordnung 

und Zuverlässigkeit sind mir selbstverständlich wichtig. 

 

Über eine Einladung zum Gespräch freue ich mich sehr. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Lina Skaff 

 

 

 

Bewerbung um Teamassistenz / Kundenbetreuung / Back 
Office  

Lina Skaff  

Fellbacherstraße 126, 70736 Fellbach 

Mobil 01781044371 

Linaskaff@icloud.com 

SGS Analytics Germany GmbH 

Frau  Anne Palauschek 

Höhenstraße 24 

70763 Fellbach  

 


