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LANGUES

Arabe CGED
Francais CElIIIEENEGEGEG—D
Anglais CEEEEEED

CONNAISSANCES
INFORMATIQUES

e WORD

e EXCEL

e POWERPOINT

e TEX OFFICE

e EDI (eCAR, covisint)
e SAGE

COMPETENCES

e Rigueur

¢ Organisation

e Polyvalence

e Reéactivité

o Capacité d’adaptation

e Bon relationnel

Boutaina MARKIK

ASSISTANTE LOGISTIQUE

FORMATION

Licence Pro Techniques Douaniéres et Logistique Internationale
Université Ibn Tofail, Kénitra | 2021 — 2022

Dipléme Technicien Spécialisé en Commerce

Institut Spécialisé de Technologie Appliquée, Kénitra | 2017 — 2019
Baccalauréat sciences expérimentales

Lycée Ibn Battouta, Kénitra | 2013 — 2014

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Assistante Logistique et achats

APN, Kénitra | Janvier 2022 - Aot 2022

e Gestion des réceptions et expéditions.

e Etablissement des documents nécessaires au transport.

e Contact des fourniseeurs et établissements des bon de commandes.

e Suivi des commades clients.

Assistante Commerciale (STAGE)
Comafit, Kénitra | Mars 2021 - Juillet 2021

e Rédiger et envoyer les devis, les bons de livraisons et les factures.

e Transmettre par téléphone et par e-mail les informations sur les co(ts et
les délais de livraison.

e Rechecher les fournisseurs.
e Réceptionner et traiter les commandes.
e Actualiser la base de données clients.

Assistante Logistique
Aotecar Morocco, Kénitra | Décembre 2019 - Octobre 2020

e Controle des procédures d’entrée et sortie des produits dans le lieu de
stockage.

e L’analyse des besoins dans le but d’anticiper sur les ruptures de stock.
e Traitement des commandes EDI.
e Mise a jour du planning prévisionnel a I'aide du systéme EDI.

e Gestion des stocks réels et informatiques

CENTES D’INTERET

e Langues
e Sport
e Voyage



