Rassani Fatima Zohra

(213)666880046

fatimarassani 1984 @gmail.com

14. rue Abdelhamid ben badisse - sidi Chami

Oran, Algerie

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Secrétaire de direction

Bureaux d'études d’architecture (b .e .u x) Sep 2000 - Déc 2001

El bayadh, Algérie

e Fournir des service général aux clients (Accueil, Orientation, information)

e Répondre aux appels téléphoniques et les transférer a d'autres services si nécessaire

¢ Faire le suivi des cahiers de charge des clients

e Faire le suivi de facturation des clients

e Effectuer d'autres taches administratives (Scanner, faxer, archiver, classer différents
documents)

e Saisir des données sur les différents logiciels de traitement de texte et tableurs

Déclarante de douane :

Ets sodmt et métaux

La zone industriel de nedjma - sidi Chami - Oran Sep 2004 - Déc. 2005

*

Préparer les déclarations de métaux.
*  Prépare les bons de vente des déchets du fer
* transportés les métaux du port vers I'entreprise

Déc. 2005- mai 2006

Agent de conditionnement :

Unilever Algérie spa
Zone industrielle hassi amer - hassi bounif /Oran
* conditionnement du produit dont les bouteilles

*emballer les produits dont des cartons



Gérante

avr. 2009 - mai 2015

Fromager le petit berger

e gérais le travail don la fabrication
e faire la déclaration et saisir la paye des ouvriers
e achet de la matiére premiére est ingrédients

Infirmiére s
Group cobra Algerie 2022 jus 'qua maintenant

* faire formation du premier soucour pour I'ouvrier
* faire des soins intensifs

* Faire des premier Sion

* prépares des dossiers médicaux

Faire des évacuations a I’hopital en cas d’urgence

Formation :

e Formation d’agent de sise en informatique «c,f pa » en « sept2002 » a el bayadh.
Algerie

e Formation de déclarante en douane en « juillet 2003 » a I'écoule professionnel de
formation « el Ghazali ».

e Formation d’aide- soignante en (sep 2015)

A I'école de formation professionnel de séance et tecno loger « mireux », Oran - Algérie

Test de connaissance du francais « TCF » AU centre international d’études pédagogique d'Oran

Endéc. 2013

e Formation de « SUPERVISURE HSE » a I'école de formation professionnelle « el mohtarife »
En sep 2022 a Oum el bouaghi

LANGUES

Francais, Anglais, Arabe. espangol









