PROFILE

Gestionnaire administratif depuis
plusieurs années, aujourd’hui je suis
a la recherche d'un nouveau defit.
Fort de mes expériences passé,
rigoureux, organisé et méthodique
sont les maitres mots de mon

comportement
professionnel.

LANGUES

Arabe
Francgais

Anglais

COMPETENCES

Ms-office

Photoshop

llustrator

Meta business suite

Google AdWords

INFORMATIONS
PERSONNELLES
O Casablanca - Maroc

® 06 99 39 70 09

© rachid.naiyml@gmail.com

RACHID NAIYM

GESTIONNAIRE ADMINISTRATIF

EXPERIENCES
PROFESSIONNELLES

ATTIJARIWAFA BANK
GESTIONNAIRE ADMINISTRATIF

Mars 2020 - en cours

 Vérification de toutes les conditions de

validité des dossiers des clients,

» géré au maximum le risque de non solvabilité des
clients,

* remplir tout les formulaires

nécessaires et les envoyé a la caisse centrale

de garanties

ARRAWAJ FONDATION
CHARGE DE PORTEFEUILLE

Octobre 2019 - Mars 2020

» Gestion et développement de portefeuille client,
* prospection,

« formation au client,

» formalisation de demande,

» déblocage

* recouvrement.

FORMATION

Licence professionnelle universitaire
2021 - 2022
« E-BUSINESS ET MANAGEMENT DIGITAL
Diplome de technicien spécialisé - OFPPT
2018 - 2020

* Finance et comptabilité

Baccalauréat
2014 - 2015

» Science de la vie et la terre



