
  

 ETAT CIVIL  

Nom : MOHA OU AHMED 
Prénom : Meryem 
Date et lieu de naissance : 12-12-1990 à Bâb El-Oued 
Adresse : Cité El-Djorf Bt 55 N°10 Bâb Ezzouar - Alger  

 

INFORMATIONS PERSONNELLES 

Situation Familiale : Célibataire 

Téléphone : 021.24.78.02 (domicile)     

0550.60.61.21 / 0797.50.49.10 (mobile) 

 

ETUDES ET FORMATION  

• 2008/2009 : Obtention du Baccalauréat série Langue 

• 2009/2013 : Etudes supérieures à l’université des sciences politiques 

et relations internationales ITFC. 

2013 : licence en sciences politiques et relations internationales avec 

soutenance d’un mémoire ayant pour thème : le rôle de la formation 

dans le développement des ressources humaines : cas de la Banque 

d’Algérie, (Note attribuée : 17/20), 

• 2019 et 2021 :  Master 2 en sciences politiques et relations 

internationales, spécialité Politique publique (note 18/20 avec 

mention excellente et félicitations du jury  

 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 

• Janvier 2014 : Agent commercial auprès de la société SONAA EL 

EBDEE (boite de communication, d’impression et distribution des 

cartes visites prospectus). 

•  Mars 2014 jusqu’à le 04 février 2020: Assistante de direction au sein 

de la société OMES ALGERIE spécialisée en télécommunication et en 

génie civil. 

- Assistante de direction 



  

- Responsable et gestionnaire des dossiers de la Ressource 

Humaine.  

- Correspondante auprès de la CNAS depuis Mars 2019 

(déclaration, remboursement et carte chiffa) 

- Suivi des mouvements de la ressource sur le terrain, du magasin et du 

Parc Automobile. 

- Chargée de la facturation (Période Mars 2014 à Mars 2015) 

- Réservation des Billets. 

- Suivi de paiement des factures. 

- Etablissement des bons de commande.  

- Classification des contrats clients.  

  

• février 2020 jusqu’au 08 Mars 2020 : Responsable administratif et de 

la RH au sein de la société SARL AUTOMELEC (Spécialisée en 

automatisme et électronique)  

 

MAITRISE LINGUISTIQUE      

• Arabe (parlé, écrit) : Très bien 

• Français (parlé, écrit) : très bien 

• Espagnol :(parlé, écrit) : niveau scolaire  

• Anglais : (parlé, écrit) : niveau scolaire 

 

Qualités 

• Dynamique et motivée 

• Sens de la responsabilité  

• Esprit de groupe et de confidentialité 

• Courtoise et communicative  

• Esprit d’initiative   


