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> Personliche Daten
Name Ghafoul Omar
Anschrift (Bezirk Thanawiya N° 316,14000 Tiaret , Algerien)
Auf Franzésisch (Cité du lycée N°316, 14000 Tiaret, Algérie)
Tel +213 771 134 276
E-Mail omat1400fr@gmail.com
Geboren 17.09.1981 Tiaret, (Algerien)

Familienstand Verheiratet

» Fremdsprachen

Arabisch (Muttersprache)

Franzdsisch (gut in Wort und Schrift)

Englische (Das Niveau in Lesen und Schreiben ist durchschnittlich)
Deutsch (ich lerne Derzeit die Sprache)

> Schulische Ausbildung Tiaret (Algerien)

Grundschule 1987/1988 — 1992/1993
Sekundarschule 1993/1994 — 1995/1996
Gymnasium 1996/1997 — 2000/2001
Abitur (Bakkalaureat) Juni 2001; Naturwissenschaft.

» Studium

(09/2002 - 06/2005) Studium der Wirtschaftswissenschaften in _Ibn Khaldun University
(Tiaret).

Lizenziat in Handels und Finanzwissenschaften
Fachrichtung Buchhaltung

09/2015 — 06/2017 Studium der Handelswissenschaften.
Master of Commercial Sciences : Fachrichtung Rechnungswesen.



> Berufserfahrung

- Von 02.03.2003 bis 16.10.2007 Verwaltungsagent in Direktion fiir Bildung (Ort Tiaret -
Algerien)

* Berechnung der Lohnabrechnung an die Arbeitnehmer.

- Von 17.10.2007 bis 31.12.2007 Administrative Assistent in Direktion fiir Bildung (Ort
Tiaret - Algerien).

* Berechnung der Lohnabrechnung an die Arbeitnehmer.
* Zahlung von Familienzulagen und diversen Steuern.

- Von 01.01.2008 bis 30.11.2021 Administrator in Direktion fiir Bildung (Ort Tiaret
Algerien)

* Zustdndig fir Auftrige im 6ffentlichen Beschaffungswesen (Spezifikationen / Offnung von
Angeboten / technische und finanzielle Analyse).

* Zahlung der Gebiihren an den Lieferanten bei Erhalt der Ware im Geschiift.

- Von 01.12.2020 bis 01.04.2023 Haupt Administrator in Direktion fiir Bildung (Ort Tiaret
, Algerien)

* Zustindig flir Finanz- und Mittelaufgaben in der Bildungsdirektion.

(Aufteilung der Ausgaben nach Bedarf der Direktion / Einkauf aller Handelswaren aus
Schreibwaren und Verwaltungsbedarf/ Zahlung von Arbeitnehmerléhnen) nach geltendem
Recht.

» Erworbene Fihigkeiten

*Microsoft Office
* Algerischer Fiihrerschein

» Sonstiges

* Mitglied des Nationalen Biiros der Nationalen Organisation fiir soziale und menschliche
Solidaritét

* Leiter des Staatsbiiros Tiaret der Nationalversammlung der Nationalen Union fiir
Staatsbiirgerschaft und Menschenrechte

* Bundesschiedsrichter des Schachs

* Algerischer Schachmeister unter 18 Jahren fiir das Jahr 1999.



GHAFOUL OMAR

EMEIL : omar1400fr@gmail.com

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bewerbe ich mich um eine Stelle als Buchhalter in IThrem Unternehmen.

Ich bin Ghafoul Omar, ein 42-jdhriger Administrator aus Algerien, habe mein Studium,
Lizenziat in Handels und Finanzwissenschaften, Fachrichtung Buchhaltung, von 2001 bis
2005 an der Algerischen Universitéit Ibn Khaldoun Tiaret abgeschlossen. Ich habe auch einen
Master-Abschluss; Handelswissenschaften, Branche Buchhaltung Jahre 2017 Universitit Ibn
Khaldoun Tiaret (Algerien).

Seit meinem Abschluss bis heute habe ich in der Bildungsdirektion in Tiaret gearbeitet und
verschiedene Positionen innegehabt.

Ich fiige meinen Lebenslauf bei.

Als erfahrener und engagierter Administrator mit mehr als 20 Jahren Berufserfahrung bin ich
sehr interessiert, meine Karriere in Deutschland fortzusetzen und neue Herausforderungen
anzunehmen.

Wihrend meiner langjéhrigen Tétigkeit als Administrator habe ich umfangreiche Erfahrungen
in der Management und Organisation von Unternehmen und Teams gesammelt. Meine
Fahigkeiten und Kenntnisse umfassen unter anderem die Fiihrung von Budgets, die
Management der Lohne der Arbeitnehmer, die effektive Kommunikation mit Kunden und
Mitarbeitern sowie die Entwicklung und Umsetzung von Strategien zur Steigerung der
Effizienz und Produktivitit.

Ich bin sehr motiviert, meine Féhigkeiten und Erfahrungen in einem deutschen Unternehmen
einzubringen und dabei meine Deutschkenntnisse weiter zu verbessern. Ich bin {iberzeugt,
dass ich aufgrund meiner Erfahrung und meiner positiven Einstellung eine wertvolle
Ergéinzung fiir Ihr Unternehmen sein werde.

Ich befinde mich derzeit bis Ende Juli 2023 mit einem Touristenvisum in Goppingen. Ich
werde meine Universitdtszeugnisse zur Bewertung auf der Zab-Website einreichen. ich lerne
schnell und bin anpassungsfahig. Derzeit entwickle ich meine Sprachkenntnisse sowohl in
Deutsch als auch in Englisch, aber ich kommuniziere gut auf Arabisch und Franzésisch.

Ich hoffe, dass ich einen guten Eindruck hiterlassen habe.
Ich warte auf Ihre Antwort.
Mit freundlichen Griilen

GHAFOUL Omar
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Ubersetzungsbiiro Fahmi Wiedmann
Offentlich bestellter und beeidigter Urkundeniibersetzer
und Verhandlungsdolmetscher der deutschen Sprache

Adresse: Aylenstr. 1/3, 73265 Dettingen unter Teck, Deutschland
Kontakt: Mobil: 0173 / 842 95 18, Tel.: 07021 / 5 99 97, E-Mail: fahmi@online.de

Ministerium fiir Hochschulbildune

Lizenziat in Handels- und Finanzwissenschaften

Nr.: 016845

Der Minister fiir Hochs chillbildung verleiht gemdfs:

- Verordnungs-Nr. 104-70 vom Juli 1970 (beinhaltet Regulierung des Studiums zZur

Erlangung des Lizenziats in Handels- und Finanzwissenschaften und
Umsetzungsbeschliisse)

- Protokolls der Universititssitzung vom 04.07.2005,

dem Studenten GHAFOUL OMAR, geboren am 17.09.1981 in Tiaret,
das Lizenziat in Handels- und Finanzwissenschaften, F. achrichtung Buchhaltung.

Verfasst am 23.04.2023 in Algier
Gez. Von Prof. Dr. Talgisi Habib, Direktor der Universitiit Ibn-Khaldoun in Tiaret
Siegel & Unterschrift der Schule Zian Cherif Abdelhamid in Tiaret (Schulr ektor)
Minister fiir Hochschulbildung, i.A. Prof. Dr. Belquman Barzeq, Direktor der Universitdt Tiaret

Auf der Riickseite:

Beglaubigungen und Legalisation
Stempel: beglaubigt, Ibn-Khaldoun-Universitit, 25.04.2023 ‘
Stempel: Demokratische Volksrepublik Algerien — Ministerium Jiir Hochschulwesen & wissenschafftliche
Forschung — Beglaubigung der Richtigkeit, 25.04.2023
Legalisation vom algerischen Aufienministerium ~ konsularische Abteilung, 31.05.2023

Dettingen, den 14.06.2023

Beeidigter
Urkundeniibersetzer
u. v lerhandhungs-

Imetscher der
arab. Sprache

Vorstehendes stellt die von mir gefertigte treve und gewl
hafte Ubersetzung der mir vorgelegten, in der .¢ 2 jg?. P A
Sprache abgefaBten Urschnft/bogl /Absmvaotokopie dar. =" [z




