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COMPETENCES

La tenue courante de la
comptabilité générale et
analytique, et la gestion des flux
financiers de trésorerie.

La gestion de stock et les
techniques d’approvisionnement.
La gestion commerciale & La paie.
{logiciels CIEL, SARII, OSCAR,
ORACL, COMPTA 2000}.

CONAISSANCES INFORMATIQUES

La bureautique : {Word ; Excel ;
Acces ; Power point}.

Microsoft Front page -
Microsoft Project...,

La Comptabilité générale sur
ordinateur.

La gestion Commerciale.

CENTRES D’INTERET

Voyage
Sport
Lecture

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

% Lasociété «PASTEUR -MACAO- »| 2006
Téaches:
+ Traitement et présentation des
dossiers comptables, fiscaux, sociaux.
+ Enregistrement et saisie des écritures comptables
« le journal auxiliaire ».

% La société «<ABCHIR». | 2006
Taches:
+ Traitement des devis et factures.

®,

+ Lasociété «CADEAUX ROMA»Import/Export
Depuis 2007
Taches:
2007-2009
+ 1 mois au Chine au qualité de Responsable des achats
+ Responsable de I'importation

2009-2022
+ Responsables des ventes et relations clienteles
(Gestion du stock, Facturation, Dettes clients, ....... )

LANGUES

Arabe :maternelle
Frangais : bonne maitrise

Anglais : moyen

FORMATION

2004- 2006 : Diplome Gestion informatisée

+ Mémoire de fin d’études : Diagnostic et analyse
des instruments de financement des Entreprises.

+ Projet fin d’études : Création du logieciel
pour stock sous Visuel Basic.

2002- 2003 : Baccalauréat; série : « Lettres
Modernes »



