
احمد

اداري / امين مخزن

طارق حامد

07705332535

zand41755@gmail.com

معلومات  التواصل

نــبــذة عـنــي

الـتـعـــــــلـيم

الخبــرات المــهنية
المهـــــــــــارات

اللــــــغـات

انا خريج ادارة اعمال العمر ٣٢ سنة تخرجت من كلية دجلة الجامعة عام ٢٠١٨
وبنفس السنة بدأت بالعمل كأداري في شركة المقدام لمدة ٤ سنين ثم شركة
الميسون لمدة سنة تلخص عملي في الاعمال الادارية والمخزنية كالمخاطبات
الرسمية مع دوائر الدولة واستلام وجرد وتسليم المواد في مخازن الشركات

المذكورة اعلاه

اعدادية تجارة فرع ادارة

اجيد العمل على برامج الاوفس
(وورد والاكسل)

استلام وجرد وتسليم المواد
خبرة متوسطة في الحسابات

اعداد المخاطبات الرسمية مع
دوائر الدولة

اعداد العروض الفنية والتجارية
المخاطبات عن طريق البريد

الالكتروني
ABACA العمل على برنامج

خبرة متوسطة بالعمل على
SAP برنامج

العربية

الإنجليزية
(اللغة الأم)

(جيد)

بكلوريوس ادارة اعمال
كلية دجلة الجامعة

جميع الاعمال الادارية
شركة الميسون لتجارة الاجهزة الطبية

جميع الاعمال الادارية
شركة المقدام للتحارة العامة

تلخصت مهامي في ألاعمال الادارية كاعداد الكتب
والعروض الفنية والتجارية والمخاطبات عن طريق
البريد الالكتروني مع الشركات العالمية المجهزة
وتنظيم الملفات واستلام المواد وجردها علمآ ان

الشركة اعلاه جميع اعمالها مع دوائر وزارة النفط
العراقية

تلخصت مهامي في ألاعمال الادارية كاعداد الكتب
والعروض الفنية والتجارية والمخاطبات عن طريق
البريد الالكتروني مع الشركات العالمية المجهزة
وتنظيم الملفات واستلام المواد وجردها علمآ ان

الشركة اعلاه جميع اعمالها مع وزارة الصحة
العراقية

شركة سيزر باك لأنتاج الكارتون
امين مخزن لقطع الغيار الخاصة بالمكائن

والمواد الخام الخاصة بتصنيع الكارتون
استلام وجرد وصرف المواد اعلاه على النظام الخاص

بالشركة مع عمل طلبات الشراء للمواد


