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Née le 21/01/1987 à Casablanca
Célibataire
 212624970173E-mail : khadijahilal333@gmail.com
 (
E
xpériences
 P
rofessionnelles
)

	Poste
	Stage formation assistante de direction 

	Société
	CHEZ PAUL

	Durée
	2020-2021 

	Tâches

	· Assurer le suivi des règlements fournisseurs (Effet-Cheque) 
· Assurer l enregistrement des Factures 
· Gérer l’ordre du jour 
· Classement des dossiers 
· Accueil physique & téléphonique.


	Poste
	Responsable production  

	Société
	FOOD PLACE

	Durée
	2018-2020 

	Tâches

	· Assurer le suivi des demandes d’achats et bon des commandes
· Assurer le suivi des règlements fournisseurs.
· Gérée la caisse de restaurant.  
· Accueil physique & téléphonique.


	Poste
	Educatrice

	Société
	Fondation Mohammed 6

	Durée
	2012-2014 

	Tâches

	· Exécuter les activités Quotidien 
· Assurer une surveillance constante des enfants sous sa responsabilité
·  Planifier et participer aux activités collectives 
· Organiser des activités d’apprentissage et de développement pour les enfants
  

	Poste
	 Sous Chef 

	Société
	Chez Paul

	Durée
	2011-2012


	Poste
	Sous Chef 

	Société
	RESTAURANT GRILLARDIERE

	Durée
	2009-2011 

	Tâches
 (
ETUDES ET FORMATIONS
)
	· Assurer l approvisionnement de tous les produits alimentaires
· Assurer le suivi des demandes d’achats et bon des commandes




 (
COMPET
E
NCES 
 ET LANGUE 
)          
	2020-2021  :
	Diplôme de qualification en informatique de gestion Centre El Irfane

	2013-2014  :
	Diplôme éducatrice centre Pas Et Parcours

	2008-2009  : 
	Diplôme de qualification en  restauration Centre OFPPT  Ain El Borja

	2007-2008  :
	Niveau baccalauréat  Lycée Hassan 2


      

·  Gestion du personnel                                          -    Français 	: écrit & parlé
· Technique de vente                                             -     Anglais          : Notion de base
· Gestion des relations clients
· Ms Office Word Excel Access PowerPoint
 (
CENTRES D’INTÉRÊTS
)

	 Lecture, Sport, Voyage, Music. 
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