
[image: ]           · Profil 
      Je possède plus de 7 ans en tant qu’assistant RH et 4 ans chef de production. Diplômé en comptabilité des entreprises .je suis passionné et j’ai un sens relationnel que je saurai mettre au service de votre entreprise.  



· Formation

De sept 2009 à juil. 2010    Baccalauréat science expérimental option science physique 
IBN EL ARABI EL HATIMI TAZNAKHT.

De sept 2012 à juil. 2014        Diplôme de technicien en comptabilité des entreprises.
ISGI AZLI Marrakech


· Expérience professionnelle

· De juil. 2014 à nov. 2015      STAGIAIRE 
            Fiduciaire FISCOGEST Marrakech
           -Les taches de comptabilité diverse. 
           -Saisie comptable ; 
           -Gestion des rapprochements bancaires 
           -Traitement des déclarations fiscale 

· De déc. 2015 à déc. 2017     Assistant RH & service opération.
EL KHAM service plus. Marrakech.
-Réalisé le pointage journalier
-Gestion administrative et règlementaire
-Gestion des salaires et établir l’état de paie.
-Gestion des recrutements
-Etablir les contrats de travail
-Gérer d’avance les plannings de travail.

· De févr. 2019 à oct. 2023      Agent administratif
 Domaines Agricoles (Station Marrakech) 
-Pointage journalier des ouvriers et vérifie leur présence physique.   
-Etablir les contrats de travail.
-Suivre les dossiers du personnels et les dossiers de maladie.
-Organiser les absences et les départs du personnel.
-Etablir l’état de paie et suivi le cout de production et rendement des ouvriers.
-Résoudre des problèmes.
-Organiser le travail.
-Communiquer des objectifs.
-Gérer d’avancée des plannings de travail.
-Conseiller les membres de l’équipe pour les aider à améliorer leurs compétences.
-Suivi de transport du personnel
-Gérer l’équipe des lignes de production 
-Assurer le nettoyage et l’hygiène de l’unité de production.
………..

       






	
· Informations Personnels

· Nom & Prénom
ISMAIL ADKHIS

· Adresse E-mail
adkhisseismail@gmail.com

· Numéro de téléphone
06 52 05 50 34

· Adresse
Dar es-Salaam Saada Marrakech 

· Lieu de Naissance 
Taznakhte Ouarzazate

· Permis de Conduire
             B

· Sexe 
            Homme 

· Nationalité
            Marocain

· Etat civil 
Célibataire

· LinkedIn
ADKHIS ISMAIL



· Compétences

     Travail en équipe
     Sens de la communication
     Gestion du stress
     Capacité d’adaptation
     Polyvalence
     Rigueur
     Logique
    Autonomie

· Langues
     Arabe : Courant
     Tamazight : Langue maternelle
     Français : Notion 
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