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 الهدف الوظيفى 
 

 ᢝ
ᡨᣍتوقعا ᢝ ᢔᣎمنظمة مرموقة تل ᣠة للانضمام إᘭالمهن ᢝ

ᡨᣍ ᢔᣂخ ᢝᣥفة تنᘭحث عن وظᗷأ
 ᣠإ ᢝᣥᘭᜓل التنظᘭاله ᢝ

ᡧᣚ ةᘭترق ᣢة المطاف الحصول عᘌنها ᢝ
ᡧᣚة، و ᢔᣂساب الخᙬᜧلا

 . ᢝᣐطمو ᢝ ᢔᣎلᗫالمستوى الذي أستحقه و   

 التعليم 
 

   .  م2020   ة / جامعة المنيا  زراعبكالوريوس علوم 
 

 الدورات التدريبية 
 

  • دورة تدريبية في الموارد البشرية. 
  • برامج ميكروسوفت أوفيس. 

  • التنمية المجتمعية والتعليمية. 
  . المشروعات ادارة  •
 الموظفين والفوائد.  / الموارد البشرية • 

  

 خبرة عملية  

-  ᢝ
᡽ᣍة أخصاᗫ ᡫᣄᚽ موارد .  

 .  وحᡨᣎ الآن 1/3202من   
  العمران للأسمنت الأبيض ومواد البناء. شركة 

الموظفين المتعلقة بالحضور والمغادرة والإجازات  مواقف • تنسيق جميع
  .   والمرضى والشكاوى والعقوبات وإنفاذ لوائح الشركة

  .  • جدولة وتنسيق الاجتماعات والمواعيد وترتيبات السفر للمشرفين والمديرين
  .   • الحفاظ على أقصى درجات السرية عند التعامل مع المواضيع الحساسة

  .  • إدارة تقارير السفر والمصروفات لأعضاء فريق الإدارة
• كتابة المستندات مثل المراسلات والمسودات والمذكرات ورسائل البريد  

  . الإلكتروني، وإعداد تقرير واحد أسبوعياً للإدارة
 

 .  ادارات الصᘭانة صا᡽ᣍ ادخال بᘭانات اخادارى و  -
  2202ͭ 12إᣠ  2202ͭ 1من 

 .  مصنع كليوبترا للاسمنت
 

 



  . ᣘ امالاجت وزارة التضامنلإدارة المشارᗫــــع ᡧᣚ  مساعد إداري -
 2021ͭ 12إᣠ  2020ͭ 1من 

 وزارة التضامن. 
 

  . • تنظيم العروض التقديمية وإعداد تقارير المنشأة
  . يع للعمل على المشار  • تنظيم فريق جيد

 .  • إدارة ومتابعة أعمال التطوير والبناء على المستويين القبلي والصعيد
ف - ᡫᣄم ᣢشا عᙏة  الإᘭئات العمران .  

  2021ͭ 5إᣠ  2020ͭ 2من 
 

كة العلا للمقاولات  ᡫᣃ ر  العامةᗖᖔتᜧدة  ͭ مدينة السادس من أᘌالجد ᡧ ᢕᣌوالعالم .  
 المين الجديدة .والع  أكتوبر 6البناء بمدينة   ات• الإشراف على مشروع

 

-  ᢝᣘمهندس زرا  .  
  2019ͭ 11إᣠ   2019ͭ 1من  

 ͭ كة بᘭكو  ᡫᣃ ة ᡧ ᢕᣂة وصحراء محافظة الجᗫ ᢕᣂالقناطر الخ   .  
   .  • توريد شتلات زراعية

 المعلومات الشخصية  
 

  : عمر حسن عمر عᢝᣢ  الاسم
  ، مᣆ  المنᘭا محافظة العنوان: 

 1996مايو   10المᘭلاد:  تارᗫــــخ 
  الج سᘭة : مᗫᣆة 

 عند الطلب.  ةجميع المسᙬندات. متاح
  

 المهارات  
 

  - مهارات اللغة: 
  • العᘭᗖᖁة: اللغة الأم. 

ᢝ التحدث. 
ᡧᣚ د جد᠍اᘭة وقراءة، وجᗷة كتاᗫ ᡧ ᢕᣂة: إجادة اللغة الإنجلᗫ ᡧ ᢕᣂاللغة الإنجل •  

  -مهارات شخصᘭة: 
  • العمل الجماᢝᣘ الموجه. 

  • دوافع ذاتᘭة. 
  القدرة عᣢ العمل تحت الضغط. •

  • القدرة عᣢ العمل ᚽشᜓل فردي. 
قᘭة.  ᡨᣂالتعلم وال ᢝ

ᡧᣚ ةᘘاملة والرغᝣك القدرة الᘌلد •  
  • القدرة عᣢ التكᘭف. 

  طمᖔح. ال•
 • الشعور ᗷالمسؤولᘭة. 


