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 الهدف المهني

المهارات الأساسية

محاسبة حديثة التخرج تتمتع
بخبرة عملية في مجالي
الاستقبال والتعليم، وتسعى
للحصول على وظيفة في
مؤسسة مرموقة لتطبيق
المهارات المحاسبية والإدارية
والمساهمة في تحقيق أهداف
العمل. أتمتع بقدرات تنظيمية
قوية ومهارات تواصل فعالة مع

العملاء والزملاء.

مهارات محاسبية أساسية
(قيد وتبويب وتحليل العمليات

المالية)
التعامل مع العملاء وخدمة

الزوار بكفاءة
استخدام الحاسب الآلي

Microsoft Office وبرامج
تنظيم المهام اليومية وإدارة

الوقت
العمل الجماعي وتحمل ضغط

العمل
مهارات تواصل قوية ولباقة

في الحديث

رحمة طه محمد محمود 

بكالوريوس تجارة – قسم محاسبة
الجامعة: جامعة الإسكندرية

سنة التخرج: 2024
التقدير العام: مقبول

دورة ICDL – الرخصة الدولية لقيادة الحاسب الآلي
Excel – Word – – المحتوى: أساسيات الكمبيوتر

PowerPoint – الإنترنت – قواعد البيانات

اللغات
اللغة العربية: اللغة الأم

اللغة الإنجليزية: جيد (قراءة وكتابة ومحادثة)

موظفة استقبال
فندق – جدة، المملكة العربية السعودية

مدة العمل: سنة واحدة
تسجيل دخول وخروج النزلاء باستخدام أنظمة الحجز

الرد على المكالمات وتنظيم طلبات النزلاء
تقديم خدمات العملاء بكفاءة والتعامل مع الشكاوى

معلمة أطفال
أكاديمية خاصة – مصر
مدة العمل: 6 شهور

تعليم الأطفال المفاهيم الأساسية وتنظيم الأنشطة التعليمية
المتابعة اليومية لأداء الأطفال وتطوير مهاراتهم السلوكية

التعاون مع الإدارة وأولياء الأمور لتعزيز تقدم الأطفال

 محاسبة حديثة التخرج

الجنسية: مصرية


