
  

 مارتينا رءايق

فى اقل وقت ممكن مع  المستمر للوصول لافضل النتائج التطوير
 الحفاظ على الدقة والاتقان

 الخبرات :

مجاسب فى شركة العربية الطبية للمستلزمات الطبية الورقية 
 حتى الان 

 

 
 

Sony Vegas 

 التواصل

  محاسبة

 العربية

 اللغات

 المؤهلات التعليمية

 خبـرات العمـل

 الهويات

 مصر-القاهرة المدينة 

01225711390 

martinaraayk@gmail.c
om 

  

 2022-2015من لشركة العربية الطبية للمستلزمات الطبية الشركة / اإسم 

  محاسبة عملاءالمنصب : 

  محاسبة عملاء فواتير الكترونية 

  محاسبة عملاء دفاتر 
  اللوجيستك لدرى المخازن ومتابعتهاادارة 
  
  اعدا القيود من تسجيل مصروفات وايرادات والمستخلصات وحركات

البنوك والموردين والعملاء وكل التسويات والمراجعة على مديونيات 

 العملاء 
  على الاكسيل بكل المعادلات اعداد كل الكشوف المطلوبة باحترافية

 المطلوبة 

  اجادة حصر المخزون وكروت الصنف والاشراف على الجرد السنوى والدورى 
  اجادة اعداد القيود اليومية وحساب الاستاذالخاص والعام واعداد ميزان

 المراجعة يدوى واكسيل 

 اجادة اليومية وسرعة ادخال البيانات بها  

  قسم المحاسبة –جامعة حلوان –بكالوريوس تجارة
 2015دفعة 

 مهارات الكمبيوتر: 
اجادة استخدام الاكسيل ف اعداد التقارير الهامة 

 بالمعادلات 
  orcalاجادة استخدام البرامج المحاسبية 

 (outlook-smarter mailاجادة استخدام الانترنت )
 سرعة ادخال البيانات 

  : امتيازالعربيــة 

  : جيد جداالإنجليزية 

  

 القراءة 

 الرياضة 

 السفر 

 الأنترنت 

 المهارات
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